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COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO

REGLAMENTO DE USO DE LAS INSTALACIONES
DEL GIMNASIO-AUDITORIO DEL COLEGIO
UNIVERSITARIO DE CARTAGO

CAPITULO I
Disposiciones Generales

Articulo 1°—El objetivo de este reglamento es regular el uso
y gestion de las instalaciones del gimnasio - auditorio institucional.

Articulo 2°—Sin excepcién, Este reglamento serd de
cumplimiento obligatorio para todos los usuarios.

Articulo 3°—Se entiende por instalaciones del gimnasio -
auditorio institucional, el edificio ubicado al oeste del campus del
CUC, el cual cuenta con una zona de 936 metros cuadrados, que
estard dedicado a actividades de indole académicas, culturales y
deportivas y de interés institucional.

Articulo 4°—Definiciones:

a) Administrador: Dependencia que se encarga de coordinar el
préstamo y planificacion de la agenda.

b) Evento: Actividad autorizada por el administrador y
programada para su presentacion o desarrollo en el gimnasio
- auditorio del Colegio Universitario de Cartago, por lo cual
se debe seguir los lineamientos establecidos en el presente
Reglamento.

¢) Solicitud de reserva de espacio: Documento oficial que
sera completado por la persona fisica o el representante de
la persona juridica, con el fin de que se valore su solicitud
de autorizacion de uso, del gimnasio - auditorio del Colegio
Universitario de Cartago.

d) Solicitante: Persona fisica o juridica que manifiesta por
escrito, su interés de hacer uso del gimnasio - auditorio del
Colegio Universitario de Cartago, para realizar las actividades
in-dicadas en este Reglamento. El solicitante serd responsable
de la gestion y seguimiento ante el administrador, durante y
después de su realizacion.

¢) Tramite: Realizacion de diligencias por parte del solicitante,
enfocadas a su solicitud.
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CAPITULOTI
Administracién
Articulo 5°—EI uso de las instalaciones estara a cargo del
Departamento de Servicios Operativos.
Articulo 6°—La Jefatura del Departamento de Servicios
Operativos, sera la responsable de velar por el cumplimiento de este
Reglamento.

CAPITULO I
Responsabilidades del administrador

Articulo 7°—EIl Departamento de Servicios Operativos, serd
el encargado de la apertura y cierre de las instalaciones del gimnasio
auditorio.

CAPITULO IV
Responsabilidades del solicitante

Articulo 8°—FI solicitante fungird como responsable de las
instalaciones del gimnasio -auditorio, por lo cual serd quien deba
responder ante cualquier situacién que se genere durante el evento.

Articulo 9°—La limpieza general ordinaria de las instalaciones
del gimnasio - auditorio y sus alrededores estara a cargo del
Departamento de Servicios Operativos. No obstante, en el desarrollo
de actividades, el solicitante deberd garantizar que el lugar sea
devuelto en las mismas condiciones que le fueron entregadas.

Articulo 10.—Para la realizacion de cualquier tipo de
actividades de cardcter interno, el solicitante sera el responsable
de coordinar los requerimientos de sonido, limpieza y otros que se
necesiten para el desarrollo de la actividad.

CAPITULO V
Tarifas y alquiler del Gimnasio Auditorio

Articulo 11.—EIl Consejo Directivo autorizard el monto que
se establezea como tarifa, por concepto de alquiler del gimnasio -
auditorio.

Articulo 12—Se establece como tarifa por concepto
de alquiler, un méaximo de 15 horas con un salario base para un
trabajador de mantenimiento I del Colegio Universitario de Cartago.

Para el alquiler por hora, se establece el 10% del monto
indicado en el articulo 12.

Articulo 13.—A quien se le alquile el gimnasio - auditorio,
debera realizar:

e Deposito por concepto de pago al menos cinco dias habiles
de antelacion debe presentar comprobante a la Jefatura del
Departamento de Servicios Operativos.

e Deposito por concepto de garantia al menos cinco dias
habiles de antelacion, el cual corresponde al 100% del monto
establecido en el articulo 12 y presentard el comprobante
a la Jefatura del Departamento de Servicios Operativos,
el cual se le devolverd una vez realizada la revision de la
inexistencia de dafios en las instalaciones utilizadas por parte
del Administrador.

Articulo 14.—El precio establecido en el articulo 12 y las
obligaciones especificas que asume el solicitante, deberan figurarse
en la correspondiente autorizacion.

Articulo 15.—F] alquiler unicamente, cubrird la utilizacién
de la infraestructura, entiéndase, graderfas, bateria de sanitarios y
gimnasio. No se incluye el uso de mobiliario, sonido, seguridad,
personal de limpieza, parqueo u otros para el desarrollo de la
actividad.

Articulo 16.—Causales de cancelacion de eventos sin
devolucion del pago por uso:

a) Incumplimiento de la fecha u horario solicitado y aprobado
via formulario.

b) Aporte de datos que no sean coincidentes con la realidad

¢) Incumplimiento de disposiciones generales que atenten contra
el inmueble, usuarios, espectadores o el personal de trabajo en
general.

CAPITULO VI
Del uso del inmueble

Articulo 17.—El uso correcto de cada una de las 4reas del
inmueble, se realizard en concordancia con el instructivo definido
para tal fin.

Articulo 18.—Para el uso de las instalaciones del Gimnasio
Auditorio se consideraran como prioridad las actividades
institucionales sobre las externas, para cuyo tramite se seguird un
orden cronolégico.

Articulo 19.—Se considerardn prioritarias para el uso de
las instalaciones, las graduaciones, ferias académicas, actividades
deportivas y culturales de estudiantes.

Articulo 20.—Procedimiento para presentar una solicitud de
uso de las instalaciones:

a) Descargar de la pagina web del CUC el formulario de
“Solicitud de Reserva de Espacio en el Gimnasio Auditorio”.

b) Presentar ante el administrador, con al menos un mes de
antelacion, la solicitud en cumplimiento con los requisitos que
se indican en dicho formulario.

c) Una vez recibida la solicitud, el administrador procedera
a la verificacién de cumplimiento de requisitos. En caso de
aprobarse la solicitud, se hard de conocimiento del solicitante
en tiempo y forma, por los medios institucionales idéneos.

Articulo 21.—Las autorizaciones podrin ser modificadas
o revocadas en cualquier momento, por razones de seguridad
climatologicas, de reparacion imprevista de las Instalaciones u otras
circunstancias que puedan ocasionar dafios personales, materiales
o en general por razones de interés publico, sin generar derecho a
indemnizacién. Estas decisiones seran comunicadas al solicitante en
tiempo y forma.

Articulo 22.—Fl espacio concedido para la actividad
solicitada no podr4 cederse bajo ninguna circunstancia a una persona
u organizacion diferente a la solicitante. La actividad autorizada no
podra ser variada sin la aprobacion previa del Administrador.

De comprobarse el incumplimiento de esta condicién se
cancelar el evento, sin devolucion del depésito de garantia de
cumplimiento (si fuere el caso).

Articulo 23.—El CUC, no asume ninguna responsabilidad
por cualquier perjuicio, dafio o accidente que suceda dentro de las
Instalaciones, salvo la cobertura de responsabilidad civil que cubre
el Instituto Nacional de Seguros. El CUC no serd responsable en
ningin grado en relacién con los accidentes que ocurran dentro
de las Instalaciones por descuido, falta o negligencia de parte de
usuarios. Se exceptian de esta clausula, los accidentes laborales
acaecidos a los funcionarios del CUC.

Articulo 24.—Todo usuario esté en la obligacion de acatar las
reglas basicas de la moral, de la decencia y del respeto mutuo, de
forma que sus acciones no dafien el decoro o lesione la sensibilidad
al resto de los usuarios.

Articulo 25.—Cuando se incumpla con alguna de las
prohibiciones establecidas en este Reglamento, la persona
responsable del evento en conjunto con el personal de seguridad,
tendran autorizacion para que el o los causantes sean desalojados de
las instalaciones, sin perjuicio de cualquier otra sancién que se les
pueda imponer.

Articulo 26.—EI uso de equipos de sonido por parte de
los usuarios, serd permitido siempre y cuando no se perturbe la
actividad ordinaria de la Institucion, el mismo serd regulado segun
las disposiciones internas, segin criterio técnico del encargado del
Centro de Tecnologia Informatica.

Articulo 27.—Para actividades de cardcter interno, el
solicitante deberd gestionar ante el Departamento de Servicios
Operativos por medio de solicitud el montaje o desmontaje de
utileria o mobiliario y se deberd coordinar con las dependencias
encargadas aspectos de seguridad, sonido y otros. El personal de
Servicios Operativos no tendré la obligacién en tareas de recepcion
de boletos o personas, manejo de recibos, aspectos que serdn
responsabilidad tnica y exclusiva de los solicitantes.

Articulo 28.—Cuando se trate de actividades masivas
consideradas extraordinarias en la Institucion, organizadas tanto por
la Institucién como por entes externos, el organizador responsable
debera tramitar los permisos correspondientes, contratar vigilancia
suficiente y en forma exclusiva para la actividad, ademds informar a
los cuerpos de socorro correspondientes y coordinar la presencia de
personal de atencion en ¢l sitio, seghn sea ¢l caso.

Articulo 29.—FEn el caso de actividades organizadas por
entes externos, se debera contar con personal para la limpieza del
inmueble durante y posterior al evento.
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Articulo 30.—En caso de dafios o extravios, si el solicitante es
externo, seré retenido el deposito de garantia, hasta que se realice la
reposicién de lo dafiado o extraviado.

Articulo 31.—Los oficiales de seguridad se reservan el
derecho de admision, con el fin de salvaguardar la seguridad de los
participantes o bienes en el inmueble.

Articulo 32—Sin excepcion, no se permite exceder la
capacidad de usuarios dentro del gimnasio - auditorio:

a) Espectadores en butacas: 395 personas.

b) Aumento de ocupacién con colocacién de sillas en el drea de
piso (canchas): 352 personas.

¢) Aumento de ocupacién con personas de pie en el drea de piso
(canchas): 650 personas.

d) Espacios destinados para espectadores con discapacidad: 4
personas (dos en cada una de las dreas reservadas).

Articulo 33.—En el caso de que se requiera utilizar el drea de
piso para aumentar la capacidad del inmueble, el solicitante debera
coordinar con la Unidad de Seguridad e Higiene Ocupacional la
ubicacion de mobiliario, definicién de pasillos y distancias entre
elementos por colocar para garantizar la seguridad de los ocupantes.

Articulo 34.—En todas las actividades en las que se realice acto
protocolario, se deberd brindar a los participantes las indicaciones
de seguridad y en caso de emergencia, para lo cual se coordinaré con
la Unidad de Seguridad e Higiene Ocupacional.

Articulo 35.—Todas las actividades autorizadas deberdn
desarrollarse considerando que el inmueble debe estar desocupado
y cerrado a las 22 horas.

CAPITULO VI
Obligaciones de los usuarios

Articulo 36.—FEs obligacién de los usuarios que utilicen las
instalaciones del gimnasio - auditorio:

a) En el caso de acceder a la instalacion para realizar actividades
deportivas deben hacerlo con la indumentaria adecuada,
observindose especialmente la necesidad de calzado idoneo
para el uso del drea de piso.

b) Cualquier otra obligaci6n establecida en la legislacion vigente
y en el presente Reglamento.

¢) Cualquier usuario que acompafie como responsable a personas
menores de edad, con discapacidad fisica o adultos mayores,
deber4 mantener estricto cuidado de ellos.

d) Efectuar la devolucion puntual de las instalaciones, en las
mismas condiciones que fueron prestadas o alquiladas.

) Acatar los horarios y cronogramas establecidos en las
instalaciones.

CAPITULO VIII
Prohibiciones

Articulo 37.—Para la adecuada ordenacién de la convivencia
y uso de la infraestructura, no esta permitido equipamientos e
instalaciones, con carécter general.

a) Fumar en las instalaciones del gimnasio - auditorio o sus
alrededores, unicamente es permitido fuera de la institucion,
de acuerdo con la Ley 9028.

b) Introducir sustancias psicotropicas, bebidas alcohodlicas o
ingresar bajo los efectos de sustancias exacerbantes.

¢) El acceso de animales en las instalaciones del gimnasio
- auditorio, a excepcién de los que sirvan de guia a los no
videntes. En caso contrario, debe autorizarse un permiso
previo del administrador para alguna actividad extracurricular
con animales presentes.

d) La entrada de patines, patinetas, bicicletas o cualquier otro
vehiculo salvo en los lugares autorizados para este fin.

¢) Jugar o efectuar calentamientos con balones, pelotas u otros
objetos, en vestuarios, pasillos de acceso al drea de piso, zona
de butacas, zona de jardines y todos aquellos espacios que no
se consideren deportivos.

) Ingresar a las instalaciones cualquier tipo de armas.

g) La entrada a vestuarios destinados exclusivamente al otro
género, se exceptiian personas menores de 12 afios o con
alguna discapacidad.

CAPITULO IX
Disposiciones finales

Articulo 38 —Lo que no esté previsto en esta normativa, se
estara resolviendo por medio de la Comision de Administracion,
donde sus miembros tomarén las medidas correspondientes para dar
una solucién.

Articulo 39.—Esta normativa rige a partir de su publicacién
en el Diario Oficial La Gaceta.

Aprobado por el Consejo Directivo el 14 de febrero del 2018,
sesion N° 3488, mediante acuerdo CD-01-3488-2018.

05 de marzo del 2018 —Ligia Amador Brenes, Proveedora
Institucional —1 vez.—( IN2018224718 ).




