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1 REFERENCIAS

1.1 PS-CMD-01 Procedimiento de Préstamo de equipo instrumental dental.

2 TERMINOLOGIAS

No aplica

3 DESCRIPCION DEL INSTRUCTIVO.

Tiempo
promedio
1 A la hora de devolucion del equipo e 1 minuto | El solicitante
instrumental dental(EelD) el solicitante

debe entregarlo en el Laboratorio de
Restaurativa y entregarlo a la asistente

Actividad

Responsable

en turno

2 Corrobora los equipos e instrumental De El asistente Carrera
dental devueltos en la boleta de inmediato | Mecanica Dental
préstamo.

3 Si el solicitante no entrega a tiempo el 5-10 El asistente Carrera
EelD, el asistente debe dirigirse al minutos Mecanica Dental

laboratorio donde se encuentra el
docente responsable para control de los
activos en préstamo.

4 En caso de ser estudiante el solicitante | De Estudiante y profesor
del equipo, el responsable de devolverlo | inmediato
sera el profesor.

5 Si la entrega se hace en tiempo y forma | De El asistente Carrera
se sella y firma la devolucion de la inmediato | Mecanica Dental
boleta de préstamo.
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6 Si el solicitante del equipo desea una De Usuario solicitante y

copia debe solicitarla al asistente, inmediato | asistente Carrera
donde estd deber estar sellada y Mecanica Dental
firmada por el asistente que recibié el

equipo.

7 En caso de anomalias

7.1 | Informar al usuario sobre la anomalia De El asistente Carrera
presentada inmediato | Mecanica Dental

7.2 | Informar ala jefatura inmediata De El asistente Carrera
sobre el dano presentado inmediato | Mecanica Dental

7.3 | Anotar en la “Bitacora de trabajo” sobre | De El asistente Carrera
la anomalia presentada y firmar quien inmediato | Mecanica Dental
hizo el hallazgo.

7.4 | El solicitante que firmé como De El asistente Carrera
responsable del equipo la boleta de inmediato | Mecanica Dental
préstamo también debe de firmar la
anotacion realizada por el asistente que
encontré la anomalia.

7.5 | Si es un dafio de gravedad o robo, el 30 dias Directora de Carrera
cual no existe un culpable, se inicia la naturales

investigacidn respectiva basada en el
Reglamento de bienes y servicios del
CUC, en caso de que el solicitante sea
un profesor, y si es un estudiante este
debe responder al Reglamento
Disciplinario Estudiantil.

4 SERVICIO RESULTANTE DEL INSTRUCTIVO

4.1

Devolucion de equipo e instrumental dental.
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5 CONTROL DE CAMBIOS.

Fecha Seccion Descripcion Autorizado por
1 16/07/2018 - Creacion del Margarita
instructivo Pereira Paz
Directora de

Carrera
Mecanica
Dental

Queda prohibida la reproduccion o transmision total o parcial del "Sistema de Gestion de Calidad"
bajo cualquier forma: electrénica, mecanica, almacenamiento en algin sistema de recuperacion de informacion
o grabado sin consentimiento de la Unidad de Gestién Organizacional.




