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PROCEDIMIENTO DE ACTIVACION AL
SISTEMA DE MATRICULA CUC

Ingrese a un navegador web (Preferiblemente el MOZILLA FIREFOX al sitio oficial de la institucién:
http://www.matriculacuc.ac.cr

m Dé clic en Activar Cuenta.... “Active su cuenta”

Bienvenidos
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Instrucciones Generales

Fara activar Ia cuenta o Salicitar ¢ cambio de Contrasea, se debe presionar un cic sobre el titulo azul, que desplegara las indicaciones v los
acceso requarnidos.

spués de digitar los datos solicitados proceda a dar dlic en el botén de "Enviar Corres”, el cusl le enviard un corres slectrénics 8 su cusnts
perzonal que fus regictrada en el sistema cusnds sa hizo ls solictud de ingreso a [a institucién. El corres que recibird bene un vinculo @
acceso seguro que le abrird una pagina en el navegador predeterminada, que le permatirs registrar s clave personal.

Activacién de Cuenta

Solicitud de Cambio de Contraseiia

@ge

m Para activar la cuenta de clic en Activacién de Cuenta, se debe completar los datos solicitados,

este proceso se realiza inicamente la primera vez que se desea ingresar al portal

Instrucclones Generales

= Pars activar la cusnta o Solicitar &l cambio de Contrasefia, s= debs pr\e:lu-nar un clic zobre & titulo szul, que desplegara las indicacionas v los acceso re
= Después de digitar los datos solicitados pr a a dar clic en el botdn de "Enviar Correc”, el cual le em.-laré un correc electndnics a su cuenta personal ©
imne un vinculo © acceso segure que le abrrd una pagina en el navegador pumtcrm-nada, que le permitird registrar la clave personal.

Activacion de Cuenta

Usted debe activar primers su usuario para poder ingresar al sistema, 51 su usuano No s& sncusntra active, no podra INgresar al AVATAR
Este proceso solamente activard su usuario, permitiéndole registrar la clave deseada

Este clave de ingreso (PIN), no serd surmninistrada por &l sistema &n ningun momenta,

Digite al pamears de dantificacidn:
‘Cédula fisica o juridica solo con ndmeros, ejemplo: 909990995 o 310112050333,
Pasaporte o Residencia permite registrar letras y nimeros, ejemplo: DE-3444 & RS303564.

TR

Tipo de Identificacidn

Midmero de Idenbificacidn

irmers de Camet

[ Aogrmaar | [ Enviar Cores |

TIPO DE IDENTIFICACION:

Cédula: Estudiantes donde su carnet es su propio N° de identificacién (cédula).
Numero de Carnet: Estudiantes regulares que la institucién asigné un carnet que no sea la cédula.
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m Dé clic en botén “Enviar Correo”. Se enviara a SU correo electrénico registrado en el sistema una

invitacién para que usted mismo proceda a registrar o crear su contrasefia de ingreso al sistema.

NOTA: Si el correo electrénico que le aparece en pantalla no es el correcto o usted no ha proporcionado
ninguno a la institucién, favor dirigirse al Departamento de Registro para actualizar dicho dato para
proceder a activar su cuenta correspondiente.

Usuario de ingreso al sistema: Es su niimero de Identificacién (n° cédula 6 n° carnet - segtin corresponda)
Contrasefia: Cada estudiante registra la contrasefia de forma personalizada.

Recomendaciones para contrasena segura:

* Tener ocho caracteres como minimo.

* Combinar letras, ntimeros.

* No contenga el nombre de usuario, el nombre real o el nombre de la empresa.
* No contenga una palabra completa.

* No usar la misma que utilizan en otro sitio web.

* No compartir o distribuir el acceso con otras personas

Software

* Para el uso del sistema se requiere tener instalado un navegador de Internet y un lector de archivos PDF
("Portable Document Format”). El sistema es compatible con:

*Mozilla Firefox versién 20, este es el navegador recomendado. Se puede descargar en:
http://www.mozilla-europe.org/es/products/firefox/

* Internet Explorer 9 o superior.

Para conocer que versién de navegador se tiene instalado en la maquina, se tiene que ingresar en el menu
principal el mismo en la opcién Ayuda y luego ingresar en el meni denominado ACERCA DE

Adobe Acrobat Reader:

Se debe tener instalado el software gratuito Adobe Reader (la versién puede variar de acuerdo al sistema
operativo que se tenga instalado), descargar en:

http://www.adobe.com/la/products/acrobat/readstep2.html

Adobe Flash Player: (opcional)

Se debe tener instalado el software gratuito Adobe Flash Player (la versién puede variar de acuerdo al sistema
operativo que se tenga instalado). Este programa o componente es opcional, permitira mejorar ligeramente la

apariencia del sistema. Se puede descargar en:

http://www.adobe.com/shockwave/download/download.cgi?P1_Prod_Version=ShockwaveFlash&Lang=Spanish
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