COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO
CARRERA DE SECRETARIADO EJECUTIVO
PLAN DE ESTUDIOS ACTUALIZADO
IC-2023
) s ) . o - . Horario )
Nivel Caédigo Materia Grupo Requisitos Correquisitos Créditos Horas Cupo Dia — = Profesor Modalidad
Inicio Fin
] o No tiene correquisitos Malla . . ) )
SE-111  |Comunicacién Oral 1 Bachiller o s 3 3 35 L 18:00 | 20:40 Por asignar Presencial 05A.
SE-111  |Comunicacién Oral 2 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 3 35 L 13:00 | 15:40 Por asignar Presencial 05 A,
Actualizada 2018
SE-112  |Técnicas Digitacién Bésicas 1 Bachiller No tiene ‘°T’E““'§;°1;M3”5 3 4 20 v 18:00 | 21:40 Por asignar Presencial Lab Cémputo 2. (Meca)
SE-112  |Técnicas Digitacién Bésicas 2 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 4 20 3 08:00 | 11:40 | Maritza Guillén Alvarado Presencial Lab Cémputo
SE-112  |Técnicas Digitacién Bésicas 3 Bachiller No tiene C°T’E““'§‘D°&"‘a”a 3 4 20 3 13:00 | 16:40 | Maritza Guillén Alvarado Presencial Lab Cémputo
SE-113 Competencias Secretariado Profesional 1 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 4 35 M 18:00 21:40 Pilar Boza Mendoza Presencial 22 A,
Actualizada 2018
SE-113 Competencias Secretariado Profesional 2 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 4 35 L 08:00 11:40 Maritza Guillén Alvarado Presencial 12 A
Actualizada 2018
Se-114  |Principios de Informatica 1 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 3 20 s 08:00 | 10:40 | Greivin Vasquez Valverde Presencial Lab Cémputo
Actualizada 2018
I SE-114  |Principios de Informéticall 2 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 3 20 K 13:00 | 15:40 Damaris Abarca Cerdas Presencial Lab Cémputo
Actualizada 2018
SE-114  |Principios de Informaticall 3 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 3 20 3 18:00 | 20:40 Por asignar Presencial Lab Cémputo
Actualizada 2018
SE-115  |Etica Profesional 1 Bachiller No tiene correquisitos Malla 2 3 35 K 18:00 | 20:40 Pilar Boza Mendoza Presencial 11A
Actualizada 2018
SE-115  |Etica Profesional 2 Bachiller No tiene correquisitos Malla 2 3 35 K 13:00 | 15:40 | Maritza Guillén Alvarado Presencial 20 A.
Actualizada 2018
AI-SE-001 |Inglés Conversacional T 1 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 4 20 K 18:00 | 21:40 Allan Vega Chinchilla Presencial LAB 1/ 1B.
Actualizada 2018
AI-SE-001 |Inglés Conversacional I 2 Bachiller No tiene correquisitos Malla 3 4 20 v | 13:00 | 16:40 | Laura Calderén Francis Presencial LAB 2/ 20A
Actualizada 2018
AI-SE-001 |Inglés Conversacional I 3 Bachiller No tiene corequisitos Malla 3 4 20 L | 08:00 | 11:40 | Laura Caldersn Francis Presencial Lab. 1/21A.
ctualizada 2018
Se-121  |Técnicas para la Elaboracion de 1 SE-111, SE-112 SE-122, SE-124 3 3 15 K 18:00 | 20:40 Maribel Diaz Quesada Presencial Lab Cémputo 2. (Meca)
Correspondencia Comercial
SE-121 Técnicas para I_a Elaborac_lon de 2 SE-111, SE-112 SE-122, SE-124 3 3 15 K 08:00 10:40 Maribel Diaz Quesada Presencial Lab Cémputo 2. (Meca)
Correspondencia Comercial
SE-122  |Produccién de Tipos Documentales 1 1 SE-112, SE-114 sE-121 3 4 15 L 18:00 | 21:40 Maribel Diaz Quesada Presencial Lab Computo 2. (Meca)
SE-122 Produccién de Tipos Documentales I 2 SE-112, SE-114 SE-121 3 4 20 M 08:00 11:40 Marianela Cartin Salas Presencial Lab Cémputo
SE-123  |Técnicas para la Toma de Dictado I 1 SE-112, SE-113 , SE-114 2 3 15 v | 18:00 | 20:40 | Marianela Cartin Salas Virtual No aplica
b33
SE-123 Técnicas para la Toma de Dictado I 2 SE-112, SE-113, SE-114 2 3 20 K 13:00 16:40 Marianela Cartin Salas Virtual No aplica
SE-124 Técnicas Mecanograficas 1 SE-112 SE-122, SE-121 2 3 15 S 13:00 15:40 Por asignar Presencial Lab Cémputo 2. (Meca)
SE-124  |Técnicas Mecanograficas 2 SE-112 SE-122, SE-121 2 3 20 L 13:00 | 15:40 Maribel Diaz Quesada Presencial Lab Cémputo
AI-SE-002 [Inglés Conversacional IT 1 AI-SE-001 3 4 20 M 18:00 21:40 Rudy Masis Siles Presencial 20 A./LAB. 2
AL-SE-002 |Inglés Conversacional IT 2 AL-SE-002 3 4 20 ] 08:00 | 11:40 Por asignar Presencial
20A/ LAB 2




Técnicas para la Elaboracién, seguimiento y

SE-131 SE-121, SE-122, SE-123 SE-132, SE-133 15 18:00 | 21:40 Adriana Chaverri Alfaro Presencial Lab Cémputo 2. (Meca)
desarrollo de Actas
SE-131 | Técnicas para la Elaboracién, seguimiento y SE-121, SE-122, SE-123 SE-132, SE-133 20 13:00 | 16:40 Maritza Guillén Alvarado Presencial Lab Cémputo
desarrollo de Actas
Sg-131 | Técnicas para la Elaboracién, seguimiento y SE-121, SE-122, SE-123 SE-132, SE-133 15 13:00 | 16:40 Marianela Cartin Salas Presencial Lab Cémputo 2. (Meca)
desarrollo de Actas
SE-132  |Produccion de Tipos Documentales 1T SE-122, SE-123 SE-131 20 18:00 | 21:40 | Adriana Chaverri Alfaro Presencial Lab Cémputo
SE-132 Produccién de Tipos Documentales II O SE-122, SE-123 SE-131 20 08:00 11:40 Maritza Guillén Alvarado Presencial Lab Cémputo
SE-132 Produccion de Tipos Documentales 11 O SE-122, SE-123 SE-131 20 08:00 11:40 Marianela Cartin Salas Presencial Lab Cémputo 2. (Meca)
I
SE-133  |Técnicas para la Toma de Dictado 11 SE-121, SE-123, SE-124 SE-131 20 18:00 | 20:40 Marianela Cartin Salas Virtual No aplica
SE-133  |Técnicas para la Toma de Dictado 1T SE-121, SE-123, SE-124 SE-131 20 13:00 16:40 Maribel Diaz Quesada Virtual No aplica
. SE-121 .
SE-135  |Matemética Financiera 35 18:00 | 21:40 Ana Calderén Pizarro Virtual No aplica
SE-135 Matematica Financiera SE-121 35 13:00 16:40 Ana Calderon Pizarro Virtual No aplica
AI-SE-003 |Inglés Técnico I AI-SE-002 20 18:00 | 21:40 Por asignar Presencial LAB 2/ 20A
AI-SE-003 |Inglés Técnico I AI-SE-002 20 08:00 11:40 Laura Calderén Francis Presencial LAB 2/ 21A
SE-141 Legislacién SE-115 35 18:00 20:40 Eugenia Corrales Brenes Virtual No aplica
SE-142 Técnicas de Administracién en la Oficina SE-131, SE-132 35 18:00 21:40 Por asignar Virtual No aplica
SE-0143 Contabilidad SE-135 35 18:00 21:40 Ana Calderén Pizarro Virtual No aplica
v SE-145 Hoja Electrénica SE-114, SE-113 20 18:00 21:40 Rafael Ramirez Pacheco Presencial Lab Cémputo
SE-145 Hoja Electrénica SE-114, SE-113 20 13:00 16:40 Damaris Abarca Cerdas Presencial Lab Cémputo
AI-SE-004 |Inglés Técnico II AI-SE-003 20 18:00 21:40 Por asignar Presencial
20A/ LAB2
AI-SE-004 |Inglés Técnico IT AI-SE-003 20 08:00 | 11:40 Por asignar Presencial 12 A/ lab. 1




SE-151 Administraciéon Recursos Humanos SE-142 35 18:00 21:40 Por asignar Virtual No aplica
SE-152 Administracién de Documentos I SE-141, SE-142 20 18:00 21:40 Adriana Chaverri Alfaro Presencial 12 A
SE-154 Bases de Datos SE-145 20 18:00 21:40 Damaris Abarca Cerdas Presencial Lab Cémputo
v SE-154 Bases de Datos SE-145 20 08:00 11:40 Damaris Abarca Cerdas Presencial Lab Cémputo
SE-155 Métodos de Investigacion SE-135, SE-145 35 18:00 21:40 Por asignar Virtual No aplica
AI-SE-005 |Inglés Técnico IIT AI-SE-004 20 18:00 21:40 Rudy Masis Siles Virtual No aplica
AI-SE-005 |[Inglés Técnico III AI-SE-004 20 08:00 11:40 Sonia Ortiz Mata Virtual No aplica
SE-161 Gestién Secretarial SE-152 SE-162 20 18:00 21:40 Por asignar Virtual No aplica
SE-162  |Administracién de Documentos 11 SE-152 SE-161 20 18:00 21:40 Adriana Chaverri Alfaro Presencial 10 A
SE-164 Produccion y Gestion Web SE-154 15 18:00 21:40 Rafael Ramirez Pacheco Presencial Lab Cémputo
SE-164 Produccion y Gestion Web SE-154 20 13:00 16:40 Greivin Vasquez Valverde Presencial Lab Cémputo
VI SE-165 Mercadotecnia SE-155, SE-151 35 18:00 21:40 Ana Calderén Pizarro Virtual No aplica
AI-SE-006 |Inglés Técnico IV AI-SE-005 20 18:00 21:40 Por asignar Virtual No aplica
SE-001 Préctica Supervisada Todo los cursos aprobados 7 08:00 11:40 Por asignar - N/A
SE-001 Préctica Supervisada Todo los cursos aprobados 6 13:00 16:40 Marianela Cartin Salas - N/A
SE-002 Prueba Comprensiva Todo los cursos aprobados 6 08:00 11:40 Por asignar - Lab Cémputo 2. (Meca)




