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	FORMULARIO DESVINCULACION LABORAL

	Fecha de emisión:
[Fecha actual]



	Nombre y Apellidos del funcionario:



	Nombre del Cargo:
	Número de Cédula

	Fecha de Ingreso al puesto:


	Fecha de salida de la institución:

[bookmark: _GoBack]
	Motivo de salida:




	El Jefe Inmediato informa que el Funcionario Público. 
	SI
	NO
	Tiene tareas pendientes



	Descripción breve de tareas pendientes (En caso de ser afirmativo)





	


Firma de la Jefatura Inmediata



	Tiene personal a cargo el Funcionario Público
	SI
	NO
	Tiene personal a su cargo



	Descripción breve de las actividades pendientes por los subalternos a su cargo (En caso de ser afirmativo)





	



Firma del funcionario  Responsable de Activos Fijos
	





VoBo  Jefe  inmediato




NOTA: El presente formulario desvinculación laboral, no libera al  Funcionario Público de los efectos de las obligatoriedades de la Ley de Control Interno y/o cualquier otra normativa que nos rige a nivel interno y/o externo.   Asimismo, en caso de existir obligaciones pendientes y dependiendo de la mismas, se deberá remitir los antecedentes a la Dirección Administrativa o Dirección Académica según sea el caso,  para el correspondiente proceso.


________________________________		           _____________________________
Nombre y Firma del Funcionario Público		           Nombre y Firma Jefatura Inmediata

Número Cédula: ______________			           Número Cédula: _________________

Fecha entrega del documento: __________		 Fecha recibido el documento: _________
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