
 
 

 
 

ACTIVIDAD

03 de enero INICIO DE LABORES ADMINISTRATIVAS

Del 03 al 5 de enero Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico de la

IV Etapa 2022, de DECAT.

Departamento de Registro   

Docentes de DECAT

Del 03 al 06 de enero MATRÍCULA Y CANCELACIÓN DERECHOS DE MATRÍCULA I

CUATRIMESTRE (Estudiantes regulares)

Departamento de Registro                

Departamento Financiero  

Del 03 al 6 de enero MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS I CUATRIMESTRE

TODAS LAS CARRERAS DE LA ACADEMIA

Departamento de Registro 

Departamento Financiero 

Del 03 al 31 enero PUBLICACIÓN EL PLAN DE AQUISICIONES DPD, Proveeduría, DAF página 

web, Sistema SICOP

06 de enero Remición de la certificación del cumplimiento de requisitos, a los

Directores de carrera, para el aval de los tutores de opción de

graduación.

Departamento de Registro

09 de enero INICIO DE LECCIONES I CUATRIMESTRE 

09 de enero Primer Consejo Dirección DECAT DECAT

Del 09 al 11 de enero MATRÍCULA ORDINARIA I ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS,

CURSOS LIBRES y I CUATRIMESTRE INGLÉS

CONVERSACIONAL INFANTIL

Depto. Registro

Departamento Financiero

DECAT

Del 09 al 13 de enero MATRÍCULA EXTRAORDINARIA, MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA Y RETIROS DE MATERIAS I CUATRIMESTRE

(CARRERAS)

Departamento de Registro

Departamento Financiero

Estudiantes

Del 09 al 14 de enero Consejo de profesores I Etapa DECAT

Del 09 al 14 de enero Capacitación a docentes DECAT

COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO

CRONOGRAMA 2023

Dirección de Planificación y Desarrollo

ENERO

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
  

ACTIVIDAD

Del 09 al 20 de enero Solicitud ante el Departamento de Registro reconocimiento urgente

de materias de requisito.

Estudiantes

Del 09 al 31 de enero Reclutamiento e inicios de entrenamientos, distintas

disciplinas del CUC

Unidad Deportiva 

Del 09 de enero al 04 de

febrero 

Solicitud, ante la Unidad de Asesoría Psicoeducativa, de los apoyos

Educativos (adecuación curricular no significativa y de acceso)

Estudiantes de Carrera y 

DECAT                                

Asesoría Psicoeducativa

Del 09 de enero al 08 de

febrero

Solicitud, ante el Depto. de Registro, del retiro justificado de

materias.  (Según Art. 63 del R.O.A.)

Estudiantes

Del 09 de enero al 10 de

febrero

Solicitud de servicio de Turorías Estudiantiles Estudiantes                            

Asesoria Psicoeducativa

Del 09 de enero al 29 de

abril

Primer cuatrimestre de Carreras de la Academia

12 y 13 de enero MATRÍCULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA I ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS Y CURSOS

LIBRES Y MATRÍCULA INGLÉS CONVERSACIONAL INFANTIL -

I CUATRIMESTRE (Estudiantes Nuevos y Regulares)

Depto. Registro,                 

Departamento Financiero  y 

DECAT

13 de enero Descarga en el CUC Virtual o Página Web institucional, de la

boleta justificación materias perdidas y bloque incompleto,

formulario ayuda extraordinaria y formulario revaloración de beca

socioeconómica.

Estudiantes                                             

Unidad de Trabajo Social

13 de enero Envío al Consejo Superior de Educación la documentación para

solicitar el aval de tutores de las opciones de graduación del I

cuatrimestre del 2023

Departamento de Registro

13 de enero Informe de ejecución segundo semestre 2022 Departamento Financiero

13 de enero Pago I Quincena Departamento Financiero

CRONOGRAMA 2023

ENERO

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

13 de enero Pago a Proveedores Departamento Financiero

13 de enero Cierre Módulo Contable-Emision de Estados Financieros Departamento Financiero

Del 16 al 20 de enero Matrícula Programa Emprendedores I Cuatrimestre DECAT

Del 16 al 20 de enero Descarga de la solicitud de beca socioeconómica, en la Página

Web del CUC. Descarga en el CUC Virtual o página Web

institucional del formulario de beca funcionario, beca de excelencia

académica y beca tribunal.

Interesados                                 

Unidad de Trabajo Social

Del 16 al 20 de enero Charlas de Inducción de los servicios de la Biblioteca a estudiantes

de primer ingreso

Depto. Biblioteca

Del 16 al 21 de enero INICIO DE LECCIONES - I ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres.  Bienvenida a estudiantes

DECAT

Del 16 de enero al 25 de

marzo

Primera etapa de DECAT DECAT

17 de enero Reunión técnica colaboradores DECAT DECAT

18 de enero Transferencia y eliminación de Documentos Asesoría Legal Archivo / Asesoría Legal

20 de enero Recepción de la boleta justificación materias perdidas y bloque

incompleto, formulario de ayuda económica extraordinaria y

solicitud de revaloración de beca socieconómica.

Unidad de Trabajo Social

20 de enero Reunión de personas beneficiarias de  beca categoría 0 Unidad de Trabajo Social

20 de enero Pago de Salario Escolar Departamento Financiero

20 de enero Pago a Proveedores Departamento Financiero

21 de enero INICIO DE LECCIONES - I Bimestre de Inglés Conversacional

Infantil

DECAT

Del 23 al 27 de enero Solicitud de inscripción para la graduación de abril, ante el Depto.

de Registro

Estudiantes de Programas 

Técnicos, Adolescentes y 

Niños de la DECAT,                       

Depto. Registro

CRONOGRAMA 2023

ENERO

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

20 de enero Pago a Proveedores Departamento Financiero

21 de enero INICIO DE LECCIONES - I Cuatrimestre de Inglés

Conversacional Infantil

DECAT

Del 23 al 27 de enero Solicitud de inscripción para la graduación de abril, ante el Depto.

de Registro

Estudiantes de Programas 

Técnicos, Adolescentes y 

Niños de la DECAT,                       

Depto. Registro

Del 23 al 27 de enero Atención de consultas sobre documentación e información

solicitada en el formulario de beca socioeconómica.

Unidad de Trabajo Social

Del 24 de enero al 31 de

marzo

Solicitud de reconocimiento normal de materias, ante el Depto. de

Registro

Estudiantes

26 de enero MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

27 de enero Rezo del Niño Dios Comisión Actividades Sociales

27 de enero Pago II Quincena Departamento Financiero

27 de enero Pago a Proveedores Departamento Financiero

30 de enero al 2 de

febrero

Matricula para examen de idoneidad mental para la portación de

armas, ante la Unidad de Psicología 

Estudiantes de Investigación 

Criminal                                      

Unidad de Psicología

Lunes 30 de enero al 03 de

febrero

Recepción de los formularios de beca socioeconomica, con cita

previa.

Unidad de Trabajo Social

Del 30 de enero al 03 de

febrero

Presentación de la póliza estudiantil ante la Dirección de Carrera de

Turismo

Estudiantes de la Carrera de 

Turismo                               

Dirección de Tursimo

Del 30 de enero al 17 de

febrero

Solicitud de nuevo carnet ante el Departamento de Registro,

quienes poseen carnet estudiantil vencido o inactivo

Estudiantes nuevos y regulares 

de Carreras y DECAT,                    

Departamento de Registro                      

CRONOGRAMA 2023

ENERO

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

31 de enero Presentación de informe sobre los resultados de la ejecución y la

evaluación presupuestaria del segundo semestre del 2022

Departamento Financiero

31 de enero Presentación IV Trimestre 2022 Estados Financieros a Contabilidad

Nacional

Departamento Financiero

31 de enero Cierre enero 2023 Departamento Financiero

31 de enero Charla "Gestión Emocional y Proyecto de Vida" Unidad Psicología/Psico-Educ 

03 de febrero Inducción a Tutores Asesoría Psicoeducativa

03 de febrero Inauguración de I Exposición de Arte Promoción Cultural 

03 de febrero Aplicación de prueba de idoneidad mental para portación de armas Unidad de Psicología

03 de febrero Pago a Proveedores Departamento Financiero

06 de febrero Segundo Consejo Dirección DECAT DECAT

Del 06 al 10 de febrero Solicitud ante el Depto. de Registro de los Exámenes por

Suficiencia del I Cuatrimestre.

Estudiantes

Del 06 al 11 de febrero I EXAMEN PARCIAL  I CUATRIMESTRE Directores y Docentes

Del 06 al 11 de febrero Aplicación de la Evaluación preliminar docentes -I Etapa DECAT

08 de febrero Transferencia y eliminación de Documentos Academia Archivo Central / Academia

10 de febrero Pago a Proveedores Departamento Financiero

13 de febrero Consulta de los resultados de estudios de graduación para abril, en

la Página Web del CUC

Estudiantes

CRONOGRAMA 2023

ENERO

FEBRERO

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

Del 13 al 17 de febrero Entrega de las notas de los dos últimos años de secundaria en el

Depto. Registro, para calcular promedio para cita de matrícula del II

Cuatrimestre.

Estudiantes nuevos en una 

carrera

Del 13 al 17 de febrero Inducción de Opciones de Graduación Departamento de Registro 

Estudiantes de Carreras          

Del 13 al 24 de febrero Fecha límite: I Procedimiento de compra de equipo de cómputo,

audiovisual, mobiliario y equipo de laboratorios en general. En

AVATAR y SistemaSICOP

Oficinas solicitantes, Jefaturas, 

Directores y Oficinas Técnicas

14 de Febrero Presentación de informe presupuesto mensual Departamento Financiero

14 de Febrero Pago I Quincena Departamento Financiero

15 de febrero Transferencia y eliminación de Documentos Auditoria Archivo Central                    

Auditoría interna

17 de febrero Pago a Proveedores Departamento Financiero

20 de febrero Cancelación de los derechos de graduación de abril Estudiantes de Carreras, Depto 

Registro, Depto. Financiero

20 de Febrero Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Enero 2023 Departamento Financiero

Del 20 al 24 de febrero Solicitud de autorización para la Práctica Supervisada/Proyecto de

Graduación/Prueba Comprensiva y el estudio de expediente

académico para Graduación de diciembre, ante el Depto. de

Registro

Estudiantes de Carreras

CRONOGRAMA 2023

FEBRERO

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

Del 20 al 24 de febrero Charlas de Normas APA para principiantes Depto. Biblioteca

Del 20 al 25 de febrero Simulacros de evacuación Brigada Institucional de 

Emergencia

22 de febrero Misa de Ceniza Comisión Actividades Sociales

23 de febrero MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

24 febrero Taller obligatorio de Técnicas de Estudio a estudiantes del

Programa de Necesidades  Esducativas con o sin Discapacidad

Unidad Psicoeducativa 

24 de febrero Pago a Proveedores Departamento Financiero

27 de febrero Inicio de opciones de graduación. Estudiantes

28 de Febrero Pago II Quincena Departamento Financiero

01 de marzo Entrega de la declaración de permanencia como estudiantes

activos en la institución, a la Unidad de Trabajo Social 

Estudiantes con beca 0              

Unidad de Trabajo Social

02  de marzo Eliminación de Documentos Carrera Secretariado Archivo Central

03 de marzo Inauguración de II Exposición de Arte Promoción Cultural 

03 de marzo Pago a Proveedores Departamento Financiero

06 de marzo Tercer Consejo Dirección DECAT DECAT

MARZO

CRONOGRAMA 2023

FEBRERO

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

Del 06 al 17 de marzo I Procedimiento para realizar donaciones de activos en general Entes externos, Proveeduría, 

DAF, DEC

07 de marzo Publicación de los resultados de ayuda extraordinaria en la página

Web

Unidad de Trabajo Social

08 de marzo Día Internacional de la Mujer

09 de marzo  Eliminación de Documentos Carrera Turismo Archivo / Carrera Turismo

10 de marzo Pago a Proveedores Departamento Financiero

 13 de marzo Publicación del Padrón de Promedios para Citas de Matrícula del II

Cuatrimestre, para su revisión.

Departamento de Registro

13 de marzo Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros Departamento Financiero

Del 13 al 15 de marzo Cancelación de los derechos de graduación de abril Estudiantes de DECAT            

Depto.Registro, Depto. 

Financiero

Del 13 al 17 de marzo Solicitud de  revisión o inclusión en el padrón de promedios para las 

citas de matrícula del II Cuatrimestre, ante el Depto. de Registro

Estudiantes

Del 13 al 17 de marzo Pago y matrícula de Exámenes por Suficiencia del I Cuatrimestre Estudiantes                        

Departamento Financiero                    

Depto. Registro

Del 13 al 18 de marzo II EXAMEN PARCIAL - I CUATRIMESTRE Directores y Docentes

Del 13 al 18 de marzo Semana del Técnico Dental Dirección Mecánica Dental

MARZO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

14 de marzo Presentación de informe presupuesto mensual Departamento Financiero

14 de marzo Pago I Quincena Departamento Financiero

17 de marzo Pago a Proveedores Departamento Financiero

19 de marzo Día celebración del Técnico Dental Dirección Mecánica Dental

19 de marzo Día del Bibliotecólogo (a) Costarricense Depto. Biblioteca

Inicia 20 de marzo Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico en el

Depto. de Registro - I Etapa

Departamento de Registro           

Profesores de la DECAT

20 de marzo Entrega EEFF Mensuales 2023 Contabilidad Nacional Febrero

2023

Departamento Financiero

Del 20 al 23 de marzo Matricula del examen de idoneidad mental para la portación de

armas, ante la Unidad de Psicología 

Estudiantes de Investigación 

Criminal                                      

Unidad de Psicología

Del 20 al 24 de marzo Semana de la Biblioteca Depto. Biblioteca

21 de marzo Transferencia y Eliminación de Documentos DECAT Archivo /  DECAT

24 de marzo Aplicación de prueba de idoneidad mental para portación de armas Unidad de Psicología

24 de marzo Pago a Proveedores Departamento Financiero

25 de marzo FINALIZAN LECCIONES - I ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres

DECAT

MARZO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

29 de marzo Pago II Quincena Departamento Financiero

Del 29 al 31 de marzo MATRÍCULA ORDINARIA II ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS Y

CURSOS LIBRES

Depto. Registro

Departamento Financiero

DECAT

Del 29 de marzo al 13 de

abril

Consejo de profesores II Etapa DECAT

30 de marzo Día del Deporte " "Prevención del suicidio, factores protectores" Unidad Deportiva/Unidad de 

Psicología

30 de marzo Día del Deporte CUC Unidad Deportiva 

30 de marzo MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

31 de marzo Pago a Proveedores Departamento Financiero

31 de marzo Publicación del padrón de citas de matrícula para el II

Cuatrimestre en la Página Web.

Departamento de Registro

Del 31 de marzo al 14 de

abril

Solicitud de inclusión de cita en el padrón extraordinario, ante el

Depto. de Registro, para matrícula del II Cuatrimestre Carreras

Estudiantes

Del 02 al 09 de abril SEMANA SANTA

Del 03 al 21 de abril Pasantías I C 2023 Carrera de Turismo (Únicamente IV y V nivel) Dirección de Turismo

10 de abril Disfrute del feriado del 11 de abril (CONMEMORACIÓN

BATALLA DE RIVAS / JUAN SANTAMARÍA)

11 de abril Eliminación de Documentos Carrera Mecánica Dental Archivo / Mecánica Dental

MARZO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

ABRIL
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ACTIVIDAD

Del 11 al 13 de abril MATRÍCULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA II ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS Y CURSOS

LIBRES (Estudiantes nuevos y regulares) 

Depto. Registro,                 

Departamento Financiero  y 

DECAT

Del 11 al 24  de abril Solicitud delos apoyos Educativos (adecuación curricular no

significativa y de acceso), ante la Unidad de Asesoría

Psicoeducativa

Estudiantes de DECAT           

Asesoría Psicoeducativa

12 de abril Publicación, en la página web del CUC, del padrón de resultados

de estudiantes becados para el II cuatrimestre del 2023

(Estudiantes Nuevos)

Estudiantes Nuevos   Unidad 

de Trabajo Social

14 de abril Inauguración de III Exposición de Arte Promoción Cultural 

14 de abril Envío de invitación y firma de registro de graduandos, para el acto

de graduación de abril.

Estudiantes de Carreras y 

DECAT

14 de abril Pago a Proveedores Departamento Financiero

14 de abril Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros

Marzo  2023

Departamento Financiero

14 de abril Pago I Quincena Departamento Financiero

17 de abril Cuarto Consejo Dirección DECAT DECAT

17 de abril Publicación del Padrón Extraordinario del II Cuatrimestre en la

Página Web.

Departamento de Registro

Inicio 17 de abril Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico de

Carreras en el Departamento de Registro. 

Depto. de  Registro                  

Docentes de Carreras              

Docentes DECAT Turrialba

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

ABRIL



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 17 al 22 de abril EXAMENES FINALES - I CUATRIMESTRE Directores y Docentes

Del 17 al 22 de abril INICIO DE LECCIONES - II ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres

DECAT

Del 17 al 28 de abril MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS II CUATRIMESTRE

TODAS LAS CARRERAS

Departamento de Registro

Departamento Financiero 

Estudiantes

Del 17 de abril al 24 de junio Segunda Etapa de DECAT

18 de abril Reunión técnica colaboradores DECAT DECAT

20 de abril Eliminación de Documentos Tecnología Informática Archivo Central / T I

21 de abril Presentación de iInforme presupuesto mensual Departamento Financiero

21 de abril Pago a Proveedores Departamento Financiero

23 de abril Celebración del Día Internacional del Libro y los Derechos de

Autor

Depto. Biblioteca

Del 24 al 28 de abril Solicitud a las Unidades Administrativas, Académicas y DECAT,

para elaborar la Matriz de la MAPP y Ficha Técnica requerida por el

MEP, correspondiente al 2024

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

Del 24 al 28 de abril Solicitud a las Unidades Administrativas y Académicas, para

elaborar el Informe de Avance del POI , I semestre 2023

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

ABRIL
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ACTIVIDAD

Del 24 al 29 de abril EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y SUFICIENCIA - I

CUATRIMESTRE

Directores de Carrera y 

Docentes                     

Departamento Financiero

25 de abril Día Mundial del Paludismo Unidad Médica 

25 de abril Públicación, en la página web del CUC, del padrón de resultados

de estudiantes para el IIC-2023. (Estudiantes Regulares).

Unidad de Trabajo Social

26 de abril Día de la secretaria Comisión Actividades Sociales

26 de abril Eliminación de Documentos Carrera Electrónica Archivo Central

26 de abril Día internacional del Secretariado Dirección de Secretariado 

Ejecutivo

27 de abril Charla "Depresión, ¿por qué llega cuando estamos más frágiles? Unidad de Psicología

27 de abril MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

28 de abril Día mundial de la salud y seguridad en el trabajo Unidad de Seguridad e Higiene 

Ocupacional

28 de abril Presentación I Trimestre 2022 Estados Financieros a Contabilidad

Nacional

Departamento Financiero

28 de abril Actos Protocolarios de Graduación: Diplomados, Técnicos y

Programas Técnicos 

Dirección Académica,          

Depto. Registro,                    

Comunicación y Relaciones 

Públicas y  DECAT

28 de abril Pago II Quincena Departamento Financiero

28 de abril Pago a Proveedores Departamento Financiero

29 de abril FINALIZAN  LECCIONES I CUATRIMESTRE 

ABRIL

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

28 de abril Pago II Quincena Departamento Financiero

28 de abril Pago a Proveedores Departamento Financiero

29 de abril FINALIZAN  LECCIONES I CUATRIMESTRE 

29 de abril FINALIZAN LECCIONES - I Cuatrimestre Inglés

Conversacional Infantil

DECAT

 01 de mayo DÍA INTERNACIONAL DEL TRABAJO 

Del 01 de mayo al 05 junio Solicitud de cita para valoracion y seguimiento de Apoyos

Educativos (Adecuaciones Curriculares y de Acceso)

Estudiantes de carrera               

Asesoría Psicoeducativa

Del 01 de mayo al 05 junio Solicitud de servicio de Turorías Estudiantiles Estudiantes                                  

Asesoria Psicoeducativa

02 de mayo Día Mundial del Asma Unidad Médica 

Del 2 al 3 de mayo

Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico en el 

Depto. de Registro - I Cuatrimestre Inglés Conversacional Infantil

Departamento de Registro           

Profesores de la DECAT

Del 02 al 05 de mayo MATRÍCULA Y CANCELACIÓN DERECHOS DE MATRÍCULA II

CUATRIMESTRE (Estudiantes regulares)

Departamento de Registro

Departamento Financiero  

Del 02 al 05 de mayo Solicitud a las Unidades Administrativas, Académicas y DECAT,

para elaborar los anteproyectos del Plan Operativo - Presupuesto

Institucional, correspondiente al periodo 2024

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

Del 02 al 31 de mayo Envío del inventario del año anterior, a todas las Unidades,

Departamentos y Direcciones,para su revisión y actualización 

Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

Del 3 al 5 de mayo

MATRÍCULA ORDINARIA II CUATRIMESTRE  INGLÉS 

CONVERSACIONAL INFANTIL

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

05 de mayo Pago a Proveedores Departamento Financiero

05 de mayo Remisión de la certificación del cumplimiento de requisitos, para el

aval de los tutores de opción de graduación de agosto, a los

Directores de carrera

Departamento de Registro

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

ABRIL

MAYO



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
  

ACTIVIDAD

08 de mayo Quinto Consejo Dirección DECAT DECAT

08 de mayo INICIO DE LECCIONES II CUATRIMESTRE Academia

08 de mayo Solicitud de la propuesta del cronograma institucional 2024 a las

Unidades Administrativas, Académicas y DECAT

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

Del 08 al 10 de mayo MATRÍCULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA INGLES CONVERSACIONAL INFANTIL - II

CUATRIMESTRE (Estudiantes nuevos y regulares)

Depto. Registro, Departamento 

Financiero  y DECAT

Del 08 al 12 de mayo MATRÍCULA EXTRAORDINARIA, MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA Y RETIROS DE MATERIAS - II CUATRIMESTRE

(CARRERAS)

Departamento de Registro

Departamento Financiero

Estudiantes

Del 08 al 12 de mayo Remisión de la convocatorio para el Taller para elaboración del

Plan Operativo y Presupuesto 2024

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

Del 08 al 12 de mayo Solicitud de inscripción para la graduación de agosto, ante el

Depto. de Registro

Estudiantes de Programas 

Técnicos de la DECAT, Inglés 

para Niños y Adolescentes,          

Depto. Registro

Del 08 al 13 de mayo Aplicación de la Evaluación preliminar docentes II Etapa DECAT

Del 08 al 19 de mayo Solicitud de reconocimiento urgente de materias de requisito, ante

el Departamento de Registro

Estudiantes

Del 08 de mayo al 07 de

junio

Solicitud del retiro justificado de materias, ante el Depto. de

Registro,  (Según Art. 63 del R.O.A.)

Estudiantes

Del 08 de mayo al 26 de

agosto

Segundo cuatrimestre de Carreras de la Academia

10 de mayo Transferencia y Eliminación de Documentos Planificación y

Desarrollo  

Archivo Central

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

MAYO



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
  

ACTIVIDAD

12 de mayo Descarga de la boleta de justificación materias perdidas y bloque

incompleto, formulario ayuda extraordinaria y formulario

revaloración de beca socioeconómica, en el CUC Virtualo Página

Web Institucional

Estudiante                                

Unidad Trabajo Social 

12 de mayo Envío de la documentación para solicitar el aval de tutores de las

opciones de graduación del II cuatrimestre del 2023, al Consejo

Superior de Educación

Departamento de Registro

12 de mayo Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros

Abril  2023

Departamento Financiero

12 de mayo Pago I Quincena / Liquidaciones I Cuatrimestre Departamento Financiero

12 de mayo Pago a Proveedores Departamento Financiero

13 mayo Presentación de informe presupuesto mensual Departamento Financiero

13 mayo INICIO DE LECCIONES - II Cuatrimestre de Inglés Conversacional

Infantil

DECAT

13 y 14 mayo I Expo Feria Tres Ríos-CUC DECAT

14 de mayo Convivió institucional por el día de la familia BECV 

15 de mayo Feria de la Salud Unidad Médica 

15 de mayo Día de la Familia CUC Comisión Act.Sociales, BECV, 

RH

Del 15 al 19 de mayo Matrícula Programa Emprendedores II Cuatrimestre DECAT, Depto. Financiero

Del 15 al 19 de mayo Charlas de Inducción de los servicios de la Biblioteca a estudiantes

de primer ingreso

Depto. Biblioteca

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

MAYO



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 15 al 26 de mayo Fecha límite: II Procedimiento de compra de equipo de cómputo,

audiovisual, mobiliario y equipo de laboratorios. En AVATAR y

SistemaSICOP

Oficinas solicitantes, Jefaturas, 

Directores y Oficinas Técnicas

17 de mayo Transferencia y Eliminación de Documentos  Proveeduría Archivo Central /  Proveeduría

17 de mayo Día de la Hipertensión Arterial Unidad Médica 

19 de mayo Recepción de las boletas de justificación materias perdidas y

bloque incompleto, también boletas de ayuda extraordinaria y

revaloración de beca.

Unidad de Trabajo Social

19 de mayo Reunión con personas beneficiarias de beca categoría 0 . Unidad de Trabajo Social

19 de mayo Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Abril 2023 Departamento Financiero

19 de mayo Pago a Proveedores Departamento Financiero

20 de mayo Día Nacional del Conserje de Educación Pública Comisión Actividades Sociales

Del 22 al 26  de mayo Entrega de las notas de los dos últimos años de secundaria, para

calcular promedio para cita de matrícula del III Cuatrimestre, ante el

Depto. Registro

Estudiantes nuevos de 

Carreras                           

Departamento de Registro

Del 22 al 26 de mayo Atención de las consultas sobre documentación e información

solicitada en el formulario de beca socioeconómica.

Unidad de Trabajo Social

Del 22 al 29 de mayo Celebración semana estudiantes-docentes DECAT

Del 22 de mayo al 04 de

agosto

Solicitud del reconocimiento normal de materias, ante el

Departamento de Registro

Estudiantes

25 de mayo Charla "Charla "Gestión Emocional y Proyecto de Vida",

principalmente I Ingreso

Unidad de Psicología/ Psico-

Educ

MAYO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 22 de mayo al 04 de

agosto

Solicitud del reconocimiento normal de materias, ante el

Departamento de Registro

Estudiantes

25 de mayo Charla "Charla "Gestión Emocional y Proyecto de Vida",

principalmente I Ingreso

Unidad de Psicología/ Psico-

Educ

25 de mayo MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

26 de mayo Envío al MEP de las matrices de la MAPP y Ficha Técnica con

respecto al 2024, debidamente analizadas y aprobadas 

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

26 de mayo Pago a Proveedores Departamento Financiero

28 de mayo Entrega de la propuesta del Informe de Avance del POI, I semestre

2023,  a la Dirección de Planificación y Desarrollo

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

29 de mayo Conmemoración del Día Nacional de la Persona con

Discapacidad

DECAT

29 de mayo  Eliminación de Documentos  Polígono  Archivo Central / Polígono

29 de mayo Pago II Quincena Departamento Financiero

Del 29 de mayo al 01 de

junio

Matricula para examen de idoneidad mental para la portación de

armas, ante la Unidad de Psicología 

Estudiantes de Investigación 

Crimina                                        

Unidad de Psicología

Del 29 de mayo al 02 de

junio

Recepción de los formularios de beca socioeconomica, con cita

previa.

Unidad de Trabajo Social

Del 29 de mayo al 02 de

junio

Presentación de la póliza estudiantil ante la Dirección de Carrera

de Turismo

Estudiantes de la Carrera de 

Turismo                              

Dirección de Turismo

Del 29 de mayo al 16 de

junio 

Solicitud ante al Depto. de Registro.de un nuevo carnet, quienes

posean carnet estudiantil vencido o inactivo

Estudiantes nuevos y regulares 

de Carreras y DECAT                       

Departamento de Registro

31 de mayo Rosario de la Virgen Comisión de Actividades 

Sociales

31 de mayo Día Mundial del No Fumado Unidad Médica 

MAYO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 29 de mayo al 16 de

junio 

Solicitud ante al Depto. de Registro.de un nuevo carnet, quienes

posean carnet estudiantil vencido o inactivo

Estudiantes nuevos y regulares 

de Carreras y DECAT                       

Departamento de Registro

31 de mayo Rosario de la Virgen Comisión de Actividades 

Sociales

31 de mayo Día Mundial del No Fumado Unidad Médica 

02 de junio Pago a Proveedores Departamento Financiero

02 de junio Aplicación de la prueba de idoneidad mental para portación de

armas

Unidad de Psicología

02 de junio Indución a Tutores Unidad Psicoeducativa 

05 de junio Sexto Consejo Dirección DECAT DECAT

05 de junio Día Mundial de medio ambiente CYRP

05 de junio Entrega de la propuesta del cronograma 2024 a la DPD Unidades Administrativas, 

Académicas, DECAT

05 de junio Transferencia y Eliminación de Documentos Registro Sección

DECAT 

Archivo Central /Registro 

Sección DECAT

Del 05 al 10 de junio Celebración del medio ambiente DECAT

Del 05 al 10 de junio I EXAMEN PARCIAL - II CUATRIMESTRE Directores de Carreras y 

Docentes

Del 05 al 30 junio Plazo límite para la entrega de los inventarios a Proveeduría Jefaturas institucionales

MAYO

JUNIO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 05 al 10 de junio I EXAMEN PARCIAL - II CUATRIMESTRE Directores de Carreras y 

Docentes

Del 05 al 30 junio Plazo límite para la entrega de los inventarios a Proveeduría Jefaturas institucionales

09 de junio Inauguración Muestra Internacional de Arte Libre Hernán Hidalgo,

dedicado al artista Vernon Graham 

Promoción Cultural 

09 de junio Pago a Proveedores Departamento Financiero

11 de junio Día Mundial  del cáncer de próstata Unidad Médica 

12 de junio Consulta de los resultados de estudios de graduación para agosto,

en la Página Web del CUC

Estudiantes de Carreras

12 de junio Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros

Mayo  2023

Departamento Financiero

Del 12 al 16 de junio Solicitud de los Exámenes por Suficiencia del II Cuatrimestre, en el

Depto. de Registro

Estudiantes

Del 12 al 16 de junio Inducción de Opciones de Graduación Departamento de Registro 

Estudiantes de Carreras          

13 de junio Transferencia y Eliminación de Documentos  Bienestar Estudiantil Archivo Central

14 de  junio Presentación de informe presupuesto mensual Departamento Financiero

14 de  junio Pago I Quincena Departamento Financiero

JUNIO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

16 de junio Celebración día del Padre Comisión Actividades Sociales

16 de junio Pago a Proveedores Departamento Financiero

18 de junio Día del Padre

Inicio 19 de junio Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico en el

Depto. de Registro-  II Etapa DECAT

Departamento de Registro           

Profesores de la DECAT

19 de junio Cancelación de los derechos de graduación de agosto Estudiantes de Carreras y 

DECAT

19 de junio Eliminación de Documentos  Unidad Médica  Archivo Central / Unidad 

Médica

Del 19 al 23 de junio Charlas de Normas APA para principiantes Depto. Biblioteca

Del 19 al 23 de junio Solicitud ante el Depto. de Registro, de la autorización para la

Práctica Supervisada/Proyecto de Graduación/Prueba Comprensiva

y el estudio de expediente académico para Graduación de abril del

2024.

Estudiantes de Carreras

Del 19 al 24 de junio Simulacros de evacuación Brigada Institucional de 

Emergencia

Del 19 al 24 de junio FINALIZAN LECCIONES - II ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres  

DECAT

23 de junio Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Mayo 2023 Departamento Financiero

23 de junio Cierre de Planilla 2da Quincena Junio Departamento Financiero

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

JUNIO



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

23 de junio Cierre de Vales y Liquidaciones Caja Chica Departamento Financiero

23 de junio Cierre de Pagos Directos Departamento Financiero

23 de junio Cierre de Requisiciones de Bienes Departamento Financiero

23 de junio Cierre de Recepción de Bienes Departamento Financiero

23 de junio Pago a Proveedores Departamento Financiero

26 de junio Inicio de opciones de graduación. Estudiantes de Carreras

26 de junio Cierre de proceso Recepción de Bienes y Servicios Departamento Financiero

26 de junio Publicación del padrón de promedios para citas de Matrícula del III

Cuatrimestre, para su revisión.

Departamento de Registro

Del 26 al 30 de junio Solicitud ante el Depto. de Registro de revisión o inclusión en el

padrón de promedios, para las citas de matrícula del III

Cuatrimestre.

Estudiantes

27 de junio Publicación de los resultados de ayuda extraordinaria, en la página

web del CUC

Unidad de Trabajo Social

28 de junio Pago de planilla 2da Quincena Junio 2022 Departamento Financiero

28 de junio Cierre de facturación de Servicios Junio Departamento Financiero

28 de junio Cierre de Cajas de Ingresos Junio Departamento Financiero

28 de junio Cierre de Planilla 1er Quincena Julio 2022 Departamento Financiero

28 y 29 de junio Festival de talentos CUC Promoción Cultural 

Del 28 al 30 de junio MATRÍCULA ORDINARIA III ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS,

CURSOS LIBRES e INGLÉS CONVERSACIONAL INFANTIL.

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

JUNIO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

28 y 29 de junio Festival de talentos CUC Promoción Cultural 

Del 28 al 30 de junio MATRÍCULA ORDINARIA III ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS

Y CURSOS LIBRES 

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

Del 28 de junio al 12 de

julio

Consejo de profesores III Etapa DECAT

Del 28 de junio al 12 de

julio

I Parte actividad técnica docentes y administrativos DECAT-sexto

consejo decat

DECAT

29 de junio Rezo al Corazón de Jesús Comisión de Actitvidades 

Sociales

29 de junio Pago II Quincena

29 de junio MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

30 de junio Taller obligatorio de Técnicas de Estudio a estudiantes del

Programa de Necesidades  Esducativas con o sin Discapacidad

Asesoría Psicoeducativa

30 de junio Entrega de los anteproyectos del Plan Operativo -Presupuesto,

correspondientes al periodo 2024, a la Dirección de Planificación y

Desarrollo 

Unidades Administrativas, 

Académicas, DECAT

30 de junio Pago a Proveedores Departamento Financiero

03 de julio Cierre de Cajas de Ingresos Junio Departamento Financiero

Del 03 al 08 de julio VACACIONES COLECTIVAS CUC

Del 03 al 08 de julio Actividades de Cierre I Semestre 2023 Departamento Financiero

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

JUNIO

JULIO



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 04 al 07 de julio Actividades de Cierre del Departamento Financiero Departamento Financiero

07 de julio Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros I

Semestre  2023

Departamento Financiero

10 de julio Sétimo Consejo Dirección DECAT DECAT

10 de julio Entrega de Estados Financieros  I semestre 2023 Departamento Financiero

10 de julio Entrega de Informe de Ejecución Presupuestaria I Semestre 2022 a

DPD

Departamento Financiero

Del 10 al 12 de julio MATRÍCULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA  PROGRAMAS TÉCNICOS Y CURSOS LIBRES  - III 

ETAPA (Estudiantes nuevos y regulares)

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

Del 10 al 24 de Julio Solicitud de cita para valoracion y seguimiento de

Adecuaciones Curriculares y de Acceso

Estudiantes de la DECAT       

Asesoría Psicoeducativa

Del 10 al 31 julio Cotejo general en físico del inventario 2022 y verificación de

modificaciones al inventario para actualización. 

Proveeduría, Dependencias

Del 10 de Julio al 18 de

agosto

Recepción de la Declaración Jurada de Horario y Trabajo Depto. Gestión Institucional de 

Recursos Humanos

11 de julio Entrega de la declaración de permanencia como estudiantes

activos en la institución, a la Unidad de Trabajo Social 

Estudiantes beca 0                    

Unidad de Trabajo Social

14 de julio Inauguración V Exposición de Arte Promoción Cultural 

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

JULIO



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

14 julio Pago I Quincena Departamento Financiero

14 julio Pago a Proveedores Departamento Financiero

14 julio Presentación del informe presupuesto mensual Departamento Financiero

14 julio Entrega de Informe de Ejecución Presupuestaria I Semestre 2023 a

Consejo Directivo

Departamento Financiero

14 julio Entrega de Estados Financieros Junio 2023 a Consejo Directivo Departamento Financiero

15 de julio Día de la Educación Técnica y formación profesional DECAT

17 de julio Eliminación de Documentos  TI carrera Archivo Central 

Del 17 al 22 de julio II EXAMEN PARCIAL - II CUATRIMESTRE Directores de Carrera y 

Docentes

Del 17 al 22 de julio INICIO DE LECCIONES - III ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres 

DECAT

Del 17 de julio al 23 de

setiembre

Tercera Etapa de DECAT

19 de julio Eliminación de Documentos  Servicios Operativos Archivo Central 

21 julio Pago a Proveedores Departamento Financiero

JULIO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

24 de julio Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional II Trimestre

2023

Departamento Financiero

24 de julio  DISFRUTE DEL FERIADO POR ANEXIÓN DE GUANACASTE 

Del 24 al 28 de julio Pago y matrícula de exámenes por suficiencia del II Cuatrimestre. Estudiantes                        

Departamento Financiero                    

Depto. Registro

25 de julio Capacitación a docentes  DECAT

25 de Julio Publicación del padrón de citas de matrícula para el III

Cuatrimestre en la Página Web.

Departamento de Registro

Del 25 al 28 de julio Inclusión en Padrón Extraordinario de Citas de Matrícula del III

Cuatrimestre de Carreras.

Estudiantes de Carreras

26 de julio Eliminación de Documentos  Archivo Central Archivo Central 

27 de julio MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

28 de julio Día Mundial contra la Hepatitis Unidad Médica 

28 de julio Pago II Quincena Departamento Financiero

28 julio Pago a Proveedores Departamento Financiero

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

JULIO



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
  

ACTIVIDAD

31 de  julio Presentación de informe sobre los resultados de la ejecución y la

evaluación presupuestaria del primer semestre del 2022

Departamento Financiero

31 de  julio Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Junio 2023 Departamento Financiero

Del 31 de julio al 04 de

agosto

Solicitud de nuevo carnet a quienes posean un carnet estudiantil

vencido o inactivo, ante el Departamento de Registro.

Estudiantes nuevos y regulares 

de Carreras y Programas 

Técnicos de la DECAT                    

Departamento de Registro

Del 31 de julio al 18 de

agosto

Pasantías II C 2023 Carrera de Turismo (Únicamente IV y V nivel) Dirección de Turismo

02 de agosto DÍA DE NUESTRA SEÑORA DE LOS ANGELES 

Del 03 al 11 agosto II Procedimiento para realizar donaciones de activos en general Entes externos, Proveeduría, 

DAF, DEC

04 de agosto Pago a Proveedores Departamento Financiero

07 de agosto Eliminación de Documentos Financiero Archivo Central / Financiero

07 de agosto Octavo Consejo Dirección DECAT DECAT

Del 07 al 10 de agosto Matricula para examen de idoneidad mental para la portación

de armas, ante la Unidad de Psicología 

Estudiantes de Investigación 

Criminal                                     

Unidad de Psicología

Del 07 al 12 de agosto Aplicación de la Evaluación preliminar docentes III Etapa DECAT

08 de agosto Públicación, en la página Web del CUC y en le CUC Virtual,

del padrón de resultados de estudiantes becados para el III

cuatrimestre del 2023 (Estudiantes Nuevos)

Unidad de Trabajo Social

JULIO

AGOSTO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

11 de agosto Inauguración VI Exposición de Arte Promoción Cultural 

11 de agosto Aplicación de la prueba de idoneidad mental para portación de

armas 

Unidad de Psicología

11 de agosto Publicación del padrón extraordinario del III Cuatrimestre, en la

Página Web.

Departamento de Registro

11 de agosto Envío de invitación y firma de registro de graduandos, para el acto

de graduación de agosto.

Estudiantes de Carreras y 

DECAT

11 de agosto Pago I Quincena Departamento Financiero

11 de agosto Pago a Proveedores Departamento Financiero

11 de agosto Eliminación de Documentos Carrera Administración de

empresas 

Archivo Central                       

Carrera Administración de 

empresas 

14 de agosto Disfrute de feriado del Día de las madres

15 de agosto Día de la Madre

15 de agosto Celebración del Día de la Madre Comisión de Actividades 

Sociales

Inicia 15 de agosto Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico de

Carreras en el Depto. de Registro. 

Departamento de Registro            

Docentes de Carreras

Del 15 al 19 de agosto EXAMENES FINALES - II CUATRIMESTRE Directores de Carreras y 

Docentes

Del 15 al 25 de agosto MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS III CUATRIMESTRE

TODAS LAS CARRERAS

Departamento de Registro

Departamento Financiero

16 de agosto Presentación de informe presupuesto mensual Departamento Financiero

17 de  agosto Transferencia y Eliminación de Documentos Decanatura Archivo Central                

Decanatura

18 de agosto Charla " Habilidades Blandas" toda la población estudiantil Unidad Psicología/PsicoEduc

18 de agosto Fecha límite: III Procedimiento de compra de equipo de cómputo,

audiovisual, mobiliario y equipo de laboratorios en general. En

AVATAR y SistemaSICOP

Oficinas solicitantes, Jefaturas, 

Directores y Oficinas Técnicas

18 de agosto Fecha límite cierre anual de Sistemas para el recibo de solicitudes

de bienes y servicios en los Sistema AVATAR y SICOP, Cierre de

solicitudes: Licitaciones Abreviadas, Contrataciones Directas

Concursadas, Contratación Directas por Administración y por

excepción. 

Proveeduría-DAF

18 de agosto Pago a Proveedores Departamento Financiero

Del 21 al 26 de agosto EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y SUFICIENCIA - II

CUATRIMESTRE

Directores de Carrera

Docentes

Departamento Financiero

Del 21 al 31de  agosto Presentación de Informe de Inventarios Institucionales a superiores

DAF y DEC

Proveeduría

Del 21 de agosto al 29 de

setiembre

Solicitud de apoyos Educativos (Adecuación curricular no

significativa y de acceso)

Estudiantes de Carrera 

Asesoría Psicoeducativa

22 de agosto Publicación del padrón de resultados de estudiantes becados para

el III cuatrimestre del 2023 (Estudiantes Regulares), en la página

web del CUC

Unidad de Trabajo Social

22 de agosto Reunión técnica colaboradores DECAT DECAT

23 de agosto Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Julio 2023 Departamento Financiero

24 de agosto Eliminación de Documentos Salud Ocupacional

25 de agosto Pago a Proveedores Departamento Financiero

AGOSTO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

16 de agosto Presentación de informe presupuesto mensual Departamento Financiero

17 de  agosto Transferencia y Eliminación de Documentos Decanatura Archivo Central                

Decanatura

18 de agosto Charla " Habilidades Blandas" toda la población estudiantil Unidad Psicología/PsicoEduc

18 de agosto Fecha límite: III Procedimiento de compra de equipo de cómputo,

audiovisual, mobiliario y equipo de laboratorios en general. En

AVATAR y SistemaSICOP

Oficinas solicitantes, Jefaturas, 

Directores y Oficinas Técnicas

18 de agosto Fecha límite cierre anual de Sistemas para el recibo de solicitudes

de bienes y servicios en los Sistema AVATAR y SICOP, Cierre de

solicitudes: Licitaciones Abreviadas, Contrataciones Directas

Concursadas, Contratación Directas por Administración y por

excepción. 

Proveeduría-DAF

18 de agosto Pago a Proveedores Departamento Financiero

Del 21 al 26 de agosto EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y SUFICIENCIA - II

CUATRIMESTRE

Directores de Carrera

Docentes

Departamento Financiero

Del 21 al 31de  agosto Presentación de Informe de Inventarios Institucionales a superiores

DAF y DEC

Proveeduría

Del 21 de agosto al 29 de

setiembre

Solicitud de apoyos Educativos (Adecuación curricular no

significativa y de acceso)

Estudiantes de Carrera 

Asesoría Psicoeducativa

22 de agosto Publicación del padrón de resultados de estudiantes becados para

el III cuatrimestre del 2023 (Estudiantes Regulares), en la página

web del CUC

Unidad de Trabajo Social

22 de agosto Reunión técnica colaboradores DECAT DECAT

AGOSTO

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
  

ACTIVIDAD

22 de agosto Publicación del padrón de resultados de estudiantes becados para

el III cuatrimestre del 2023 (Estudiantes Regulares), en la página

web del CUC

Unidad de Trabajo Social

22 de agosto Reunión técnica colaboradores DECAT DECAT

23 de agosto Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Julio 2023 Departamento Financiero

24 de agosto Eliminación de Documentos Salud Ocupacional

25 de agosto Pago a Proveedores Departamento Financiero

25 de agosto Actos Protocolarios de Graduación: Diplomados, Técnicos y

Programas Técnicos 

Dirección Académica,          

Depto. Registro,                    

Comunicación y Relaciones 

Públicas                           

DECAT

26 de agosto FINALIZAN LECCIONES II Cuatrimestre

26 de agosto FINALIZAN LECCIONES - II Cuatrimestre Inglés

Conversacional Infantil

DECAT

Del 28 al 30 de agosto Autorización e impresión de Actas de Rendimiento

Académico en el Depto. de Registro - II Cuatrimestre Inglés

Conversacional Infantil

Departamento de Registro           

Profesores de la DECAT

Del 28 al 31 de agosto MATRÍCULA Y CANCELACION DERECHOS DE MATRÍCULA III

CUATRIMESTRE (Estudiantes regulares)

Departamento de Registro

Departamento Financiero  

29 de agosto Pago II Quincena Departamento Financiero

Del 30 de agosto al 1 de

setiembre

MATRÍCULA ORDINARIA III CUATRIMESTRE INGLÉS

CONVERSACIONAL INFANTIL.

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

31 de agosto MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

01 de setiembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

01 de setiembre Remisión a los Directores de carrera de la certificación del

cumplimiento de requisitos, para el aval de los tutores de opción de

graduación.

Departamento de Registro

04 de setiembre Eliminación de Documentos Dirección Administrativa Financiera Archivo Central / DAF

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

AGOSTO

SETIEMBRE



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

 

ACTIVIDAD

04 de setiembre INICIO DE LECCIONES III Cuatrimestre

04 de setiembre Noveno Consejo Dirección DECAT DECAT

Del 04 al 06 de setiembre MATRÍCULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA INGLES CONVERSACIONAL INFANTIL - III

CUATRIMESTRE (Estudiantes nuevos y regulares)

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

Del 04 al 08 de setiembre MATRÍCULA EXTRAORDINARIA, MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA Y RETIROS DE MATERIAS III CUATRIMESTRE

(CARRERAS)

Departamento de Registro                        

Departamento Financiero       

Estudiantes

Del 04 al 14 de setiembre Solicitud del reconocimiento urgente de materias de requisito, ante

el Dpto. de Registro

Estudiantes

Del 04 de setiembre al 02

de octubre

Solitud de servicio de Turorías Estudiantiles Estudiantes                     

Asesoria Psicoeducativa

Del 04 de setiembre al 03

de octubre

Solicitud de retiro justificado de materias. (Según Art. 63 del

R.O.A.), ante el Depto. de Registro

Estudiantes

Del 04 de setiembre al 16

de diciembre 

Tercer cuatrimestre de Carreras de la Academia Dirección Academica

07 de setiembre Envío al Consejo Superior de Educación la documentación para

solicitar el aval de tutores de las opciones de graduación del III

cuatrimestre del 2023

Departamento de Registro

08 de setiembre Descarga, en el CUC Virtual o Página Web institucional, de las

materias perdidas y bloque incompleto, formulario ayuda

extraordinaria y formulario revaloración de beca socieconomica.

Estudiantes                             

Unidad de Trabajo Social

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

SETIEMBRE



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

08 de setiembre Inauguración VII Exposición de Arte Promoción Cultural 

08 de setiembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

9 de setiembre INICIO DE LECCIONES - III Cuatrimestre de Inglés

Conversacional Infantil

DECAT

11 de Setiembre Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros

Julio  2023

Departamento Financiero

Del 11 al 14 de setiembre Charlas de Inducción de los servicios de la Biblioteca a estudiantes

de primer ingreso

Depto. Biblioteca

Del 11 al 14 de setiembre Descarga, en la Página Web del CUC, de la solicitud de beca

socioeconomica. Llenar en la página Web institucional, el

formulario en línea de beca funcionario, beca de excelencia

académica.

Estudiantes                                          

Unidad de Trabajo Social

Del 11 al 15 de setiembre Solicitud de la inscripción para la graduación de diciembre, al

Depto. de Registro, 

Estudiantes de Programas 

Técnicos de la DECAT, Inglés 

para Niños y Adolescentes,                   

Depto. Registro

Del 11 al 15 de setiembre Matrícula Programa Emprendedores III Cuatrimeste DECAT, Depto. Financiero

14 de setiembre Recepción de las boletas de justificación materias perdidas y

bloque incompleto, también boletas de ayuda extraordinaria y

revaloración de beca.

Unidad de Trabajo Social

14 de setiembre Reunión con personas beneficiarias de beca categoría 0 . Unidad de Trabajo Social

14 de  setiembre Presentación del informe presupuesto mensual Departamento Financiero

14 de  setiembre Pago I Quincena Departamento Financiero

 15 de setiembre DÍA DE LA INDEPENDENCIA (FERIADO)

Inicio 18 de setiembre Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico en el

Depto. de Registro - III Etapa

Departamento de Registro            

Docentes de la DECAT

Del 18 al 22 de setiembre Atención de consultas sobre documentación e información

solicitada en el formulario de beca socioeconómica.

Unidad de Trabajo Social

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

SETIEMBRE



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

 

ACTIVIDAD

Del 18 al 22 de setiembre Entrega de las notas de los dos últimos años de secundaria en el

Depto. Registro, para calcular promedio para cita de matrícula del I

Cuatrimestre del 2024.

Estudiantes nuevos en una 

carrera                                                   

Departamento de Registro

Del 18 al 23 de setiembre FINALIZAN LECCIONES - III ETAPA Programas Técnicos Y

Cursos Libres

DECAT

Del 18 de setiembre al 17

de noviembre

Solicitud de reconocimiento normal de materias, ante el

Departamento de Registro 

Estudiantes

20  de setiembre Eliminación de Documentos Gestión Organizacional Archivo Central

21 de setiembre Día Mundial del Alzheimer Unidad Médica 

22 de Setiembre Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Agosto 2023 Departamento Financiero

22 de setiembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

Del 25 al 29 de setiembre Recepción de los formularios de beca socioeconomica, con

cita previa.

Unidad de Trabajo Social  

Del 25 al 30 de setiembre Semana de Aniversario de la carrera de Investigación Criminal Dirección de IC

27 de setiembre Eliminación de Documentos de Vinculación con la Empresa Archivo Central / Vinculación 

con la Empresa

27 de setiembre Día Mundial del Turismo Dirección de Turismo

Del 27 al 29 de setiembre MATRÍCULA ORDINARIA IV ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS

Y CURSOS LIBRES

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

SETIEMBRE



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 27 de setiembre al 04

de octubre

Consejo de profesores IV Etapa DECAT

28 de setiembre “Gestión Emocional y Proyecto de Vida” Unidad Psicología/Psico-

Educa

28 de setiembre MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

29 de setiembre Día Mundial del Corazón Unidad Médica 

29 de setiembre Inducción a Tutores Asesoría Psicoeducativa

29 de Setiembre Pago II Quincena Departamento Financiero

29 de setiembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

01 de octubre Día Nacional del Rescate y Formación de Valores Comisión Institucional de 

Ética y Valores

02 de octubre Décimo Consejo Dirección DECAT DECAT

Del 02 al 04 de octubre MATRÍCULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA IV ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS Y CURSOS

LIBRES - IV ETAPA (Estudiantes nuevos y regulares)

Depto. Registro, 

Departamento Financiero  y 

DECAT

Del 02 al 06 de octubre Presentación de la póliza estudiantil, ante la Dirección de Carrera

de Turismo

estudiantes de la Carrera de 

Turismo                                          

Dirección de Turismo

OCTUBRE

SETIEMBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 02 al 06 de octubre Solicitud para que las Unidades Administrativas y Académicas,

elaboren el Informe de Avance del POI , II semestre 2023, 

Dirección de Planificación y 

Desarrollo

Del 02 al 07 de octubre Celebración Semana Nacional de Valores y Ética DECAT/  Comisión 

Institucional de Ética y 

Valores

Del 02 al 07 de octubre I EXAMEN PARCIAL -III  CUATRIMESTRE Directores de Carreras y 

Docentes

Del 02 al 16 de octubre Solicitud de cita para valoracion y seguimiento de Adecuaciones

Curriculares y de Acceso

Estudiantes de la DECAT                       

Asesoría Psicoeducativa

04 de octubre Eliminación de Documentos Comunicación y Relaciones Publicas Archivo Central / CYRP

06 de octubre Pago a Proveedores Departamento Financiero

06 de octubre Inauguración VIII Exposición de Arte Promoción Cultural 

09 de octubre

Transferencia Departamento de Registro 

Archivo Central / Registro

09 de octubre Consulta de los resultados de estudios de graduación para

diciembre, en la Página Web del CUC

Estudiantes

Del 09 al 13 de octubre Inducción de Opciones de Graduación Departamento de Registro 

Estudiantes de Carreras          

Del 09 al 13 de octubre Solicitud de los Exámenes por Suficiencia del III Cuatrimestre, al

Departamento de Registro

Estudiantes

Del 09 al 14 de octubre INICIO DE LECCIONES - IV ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres

DECAT

Del 09 octubre al 16 de

diciembre

IV Etapa de DECAT

10 de octubre Día Mundial de la Salud Mental

OCTUBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 09 octubre al 16 de

diciembre

IV Etapa de DECAT

10 de octubre Día Mundial de la Salud Mental

10 de octubre  "Charla Salud Mental" Unidad Psicología

10 de octubre Cancelación de las Prorrogas de Pago IIIC-2023 Financiero

13 de octubre Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros

III T rimestre  2023

Departamento Financiero

13 de octubre Pago I Quincena Departamento Financiero

13 de octubre Pago a Proveedores Departamento Financiero

14 de octubre Presentación del informe presupuesto mensual Departamento Financiero

14 y 15 de octubre XI Encuentro Cultural Educativo PYMES, CUC plazoleta de la

Basilica de los angeles 

DECAT

15 de octubre Día Mundial del Lavado de Manos Unidad Médica 

16 de octubre Cancelación de los derechos de graduación de diciembre

(estudiantes de Carreras)

Estudiantes de Carreras              

Depto. Registro                                       

Depto. Financiero

Del 16 al 19 de octubre Matricula para examen de idoneidad mental para la portación de

armas, ante la Unidad de Psicología 

Estudiantes de Investigación 

Criminal                                    

Unidad de Psicología  

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

OCTUBRE



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 16 al 20 de octubre Solicitud de autorización para la Práctica Supervisada/Proyecto de

Graduación/Prueba Comprensiva y el estudio de expediente

académico para Graduación de agosto del 2024, ante el Depto. de

Registro

Estudiantes de Carreras

Del 16 al 20 de octubre Charlas de Normas APA para principiantes Depto. Biblioteca

Del 16 al 21 de octubre Simulacros de evacuación Brigada de emergencia

Del 16 al 21 octubre Semana aniversario carrera Tecnologías de Información Dirección de T I

Del 16 al 27 de octubre Solicitud de nuevo carnet a quienes poseen carnet estudiantil

vencido o inactivo, ante el Departamento de Registro.

Estudiantes nuevos y regulares 

de Carreras y Programas 

Técnicos de la DECAT                    

Departamento de Registro

19 de octubre Día Mundial del Cáncer de mama Unidad Médica 

20 de octubre Aplicación de la prueba de idoneidad mental para portación de

armas 

Unidad de Psicología   

Estudiantes de Investigación

20 de octubre Pago a Proveedores Departamento Financiero

20 de octubre Aniversario de la carrera de Secretariado Ejecutivo Dirección de Secretariado 

Ejecutivo

20 de octubre Celebración del aniversario N°30 de la carrera de Electrónica Dirección de Electrónica

23 de octubre Inicio de opciones de graduación. Estudiantes

23 de octubre Eliminación de Documentos Biblioteca Archivo Central / Biblioteca

23 de octubre Publicación del padrón de promedios para citas de matrícula del I

Cuatrimestre 2024, para su revisión.

Departamento de Registro

Del 23 al 27 de octubre Solicitud de revisión o inclusión en el padrón de promedios para

las citas de matrícula del I cuatrimestre del 2024, ante el

Departamento de Registro

Estudiantes

24 de octubre Publicación de los resultados de ayuda extraordinaria en la página

Web del CUC

Unidad de Trabajo Social  

25 de octubre Entrega de la declaración de permanencia como estudiantes

activos en la Institución,  a la Unidad de Trabajo Social

Estudiantes beca 0                  

Unidad de Trabajo Social  

OCTUBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

24 de octubre Publicación de los resultados de ayuda extraordinaria en la página

Web del CUC

Unidad de Trabajo Social  

25 de octubre Entrega de la declaración de permanencia como estudiantes

activos en la Institución,  a la Unidad de Trabajo Social

Estudiantes beca 0                  

Unidad de Trabajo Social  

26 de octubre MOVIMIENTO DE ACTIVOS (desecho o reubicación) Proveeduría y jefaturas de 

dependencias Institucionales

27 de octubre Taller obligatorio de Técnicas de Estudio a estudiantes del

Programa de Necesidades  Esducativas con o sin Discapacidad

Unidad de Psicoeducativa

27 de octubre Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional III T rimestre

2023

Departamento Financiero

27 de octubre Pago II Quincena Departamento Financiero

27 de octubre Pago a Proveedores Departamento Financiero

30 y 31 de octubre Pago de Derechos de Graduación de diciembre (Estudiantes

DECAT)

Depto. Registro

Departamento Financiero

Estudiantes DECAT

Del 30 de octubre al 04 de

noviembre

Evaluación preliminar docentes IV Etapa DECAT

31 de octubre XXI Encuentro Nacional de la Mascarada Tradicional

Costarricense

Promoción Cultural 

03 de noviembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

06 de noviembre Onceavo Consejo Dirección DECAT DECAT

06 de noviembre Eliminación  y transferencia documentos Consejo Directivo Archivo Central / Consejo 

Directivo

NOVIEMBRE

OCTUBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA
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DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 06 al 11 de

noviembre

II EXAMEN PARCIAL - III CUATRIMESTRE CARRERAS Directores de Carreras y 

Docentes

08 de noviembre 47 aniversario CUC CYRP

10 de noviembre Inauguración IX Exposición de Arte Promoción Cultural 

10 de noviembre Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros

Octubre  2023

Departamento Financiero

10 de noviembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

13 de noviembre Eliminación  y transferencia documentos Recursos Humanos Archivo Central

Del 13 al 17 de noviembre Pago y matrícula de exámenes por suficiencia del III Cuatrimestre. Estudiantes

Departamento Financiero

Depto. Registro

Del 03 de noviembre al 17

de diciembre 

Inventario del acervo biblográfico y didáctico Depto. Biblioteca

14 de noviembre Día Mundial de la Diabetes

14 de noviembre Reunión técnica colaboradores DECAT DECAT

14 de noviembre Pago I Quincena Departamento Financiero

Del 14  al 18 de noviembre Semana de la carrera DAE Dirección de DAE

17 de noviembre Día Internacional del Estudiante DA-DECAT-BECV-Rep.Estud

17 de noviembre Publicación del padrón de citas de matrícula del I Cuatrimestre

2024, en la Página Web.

Departamento de Registro

17 de noviembre Cierre de Planilla 2da Quincena Noviembre 2023 Departamento Financiero

17 de noviembre Último día para entrega de mercaderías por parte de los

Proveedores en Almacén Institucional Compras 2021 (Autoriza

Proveeduria y SOP)

NOVIEMBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

17 de noviembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

Del 17 al 24 de noviembre Solicitud de inclusión de cita en el Padrón Extraordinario, ante el

Depto. de Registro, para Matrícula del I cuatrimestre del 2024.

Estudiantes

20 de noviembre Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Octubre 2023 Departamento Financiero

Del 20 de noviembre al 08

de diciembre

Pasantías III C 2023 Carrera de Turismo (Únicamente IV y V nivel) Dirección de Turismo

22 de noviembre Día Nacional del Educador DECAT

23 de noviembre Eliminación de Documentos  Carrera de Investigación Archivo Central

24 de noviembre Inauguración del árbol de Navidad y el Portal ( reforzar) Comisión de Actividades 

Sociales

24 de noviembre Cierre de Recepción de Bienes Departamento Financiero

24 de noviembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

24 de noviembre Cierre de Recepción de mercadería en Bodega Bodega 

27 de noviembre Públicación, en la página Web del CUC y en le CUC Virtual, del

padrón de resultados de estudiantes becados para el I cuatrimestre

del 2024 (Estudiantes Nuevos)

Unidad de Trabajo Social

29 de noviembre Cancelación de Planilla 2da Quincena Noviembre 2022 Departamento Financiero

30 de noviembre Cierre de proceso Recepción de Bienes y Servicios Departamento Financiero

30 de noviembre Entrega del Informe de Avance del POI - II semestre 2023, a la

Dirección de Planificación y Desarrollo 

Unidades Administrativas, 

Académicas, DECAT

30 de noviembre Envío de invitación y firma de registro de graduandos, para el acto

de graduación de diciembre.

Estudiantes Carreras y DECAT

NOVIEMBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA
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ACTIVIDAD

01 de diciembre Día de la Abolición del Ejército (Feriado)

01 de diciembre Día Internacional de la Persona conDiscapacidad Asesoria Psicoeducativa

01 de diciembre Cierre de Pagos Directos 2023 Departamento Financiero

01 de diciembre Cierre de Requisiciones a Almacén Institucional Departamento Financiero

01 de diciembre Cierre de Vales y Liquidaciones Caja Chica Departamento Financiero

01 de diciembre Cierre de Pagos Proveeduría 2023 Departamento Financiero

02 de diciembre II Parte actividad técnica docentes y administrativos DECAT DECAT

Inicio 04 de diciembre Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico de

Carreras en el Departamento de Registro

Depto. de Registro Profesores 

de Carreras

04 de diciembre Publicación del padrón extraordinario de citas de matrícula del I

cuatrimestre del 2024, en la Página Web.

Departamento de Registro

04 de diciembre Doceavo Consejo Dirección DECAT DECAT

04 de diciembre Plazo último de recepción de facturas por bienes y servicios, para

trámite de pago ordinario.

Proveeduría,  Bodega y 

Departamento Financiero 

Del 04 al 08 de diciembre Solicitud de inscripción para la graduación de abril del 2024, al

Depto. de Registro

Estudiantes de Programas 

Técnicos de la DECAT, Inglés 

para Niños y Adolescentes,                    

Depto. Registro

DICIEMBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

Del 04 al 09 de diciembre EXAMENES FINALES - III CUATRIMESTRE Directores de Carreras y 

Docentes

Del 04 al 14 de diciembre MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS I CUATRIMESTRE 2024

CARRERAS y I BIMESTRE DE DECAT 2024.

Departamento de Registro

Departamento Financiero

06 de diciembre Pago proveedores pagos directos y entradas de bienes y servicios,

cuentas por pagar y finiquito de contratos.

Proveeduría y Departamento 

Financiero

06 de diciembre Eliminación de Documentos  CETE Archivo Central

07 de diciembre Cancelación de Aguinaldos 2023 Departamento Financiero

08 de diciembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

08 de diciembre Cierre de Planilla Diciembre 2023 Departamento Financiero

08 de diciembre Cierre Módulo Contable-Emision mensual de Estados Financieros

Noviembre  2023

Departamento Financiero

08 de diciembre Último día para envió de Pagos de Proveedores Periodo 2023 Departamento Financiero

08 de diciembre Cierre de Requisiciones de Bienes

08 de diciembre Entrega de Informe Final de Cuentas por Pagar 2023 para contratos

Plurianuales y contratos 2023

Departamento Financiero

08 de diciembre Último día para envío de pagos a Caja Unica Departamento Financiero

Inicio 11 de diciembre Autorización e impresión de Actas de Rendimiento Académico en el

Departamento de Registro - IV Etapa

Depto. de Registro Profesores 

de la DECAT

11 de diciembre Verificación física Inventario Bodegas Departamento Financiero

Del 11 al 16 de diciembre EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y SUFICIENCIA, III

CUATRIMESTRE

Directores de Carreras

Docentes

Departamento Financiero

12 de diciembre Publicación, en la página web del CUC, del padrón de resultados

de estudiantes becados para el I cuatrimestre del 2024 (Estudiantes

Regulares)

Unidad de Trabajo Social

DICIEMBRE

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 

 
DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

 
 

 
 

 

ACTIVIDAD

14 de diciembre Actos Protocolarios de Graduación: Diplomados, Técnicos y

Programas Técnicos 

Dirección Académica           

DECAT                                

Depto. de Registro              

Comunicación y Relaciones 

Públicas                             

Estudiantes de Carreras y 

DECAT

14 de diciembre Cierre de Cajas de Ingresos Diciembre 2023 Departamento Financiero

14 de diciembre Cierre de facturación de Servicios Diciembre 2023 Departamento Financiero

14 de diciembre Presentación del informe de presupuesto mensual Departamento Financiero

15 de diciembre Posada Navideña y Actividad de fin de año Comisión de Actividades 

Socialres

15 de diciembre Cancelación de Planilla Total Diciembre 2023 Departamento Financiero

15 de diciembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

15 de diciembre Pago de Liquidación Interinos Academia - DECAT - Administracion Departamento Financiero

15 de diciembre Entrega EEFF Mensual 2023 Contabilidad Nacional Noviembre

2023

Departamento Financiero

16 de diciembre FINALIZAN LECCIONES III CUATRIMESTRE DE CARRERAS y

IV ETAPA Programas Técnicos y Cursos Libres y III

Cuatrimestre Inglés Conversacional Infantil.

Academia  y DECAT

16 de diciembre CONCLUSIÓN ACTIVIDAD ORDINARIA DEL CUC

22 de diciembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

29 de diciembre Pago a Proveedores Departamento Financiero

CRONOGRAMA 2023

RESPONSABLEFECHA

DICIEMBRE


