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FECHA ACTIVIDAD

 01 de mayo DÍA INTERNACIONAL DEL

TRABAJO 

01 de mayo Finaliza Nombramiento Docente

Interino I Cuatrimestre

Dirección Académica

01 de mayo FINALIZAN LECCIONES - I

CUATRIMESTRE CARRERAS 

Dirección Académica

Del 01 al 31 de

mayo 

Peregrinación de la Imagen de la

Virgen por las Diferentes

Dependencias CUC

Comisión de 

Actividades 

Sociales. 

03 de mayo Feriado (traslado disfrute del 1

de mayo)

03 de mayo Rige nombramiento de Docentes

Interinos II Cuatrimestre

Dirección Académica

04 de mayo Día de la Hipertensión Arterial Unidad Médica

Del 04 al 06 de

mayo 

MATRÍCULA Y CANCELACIÓN

DERECHOS DE MATRÍCULA II

CUATRIMESTRE (Estudiantes

regulares)

Depto. Registro,                 

Depto. Financiero  

Del 04 al 06 de

mayo 

Matricula del examen de

idoneidad mental para la

portación de armas ante la

Unidad de psicología

Estudiantes de 

investigación  y 

Unidad de psicología

Del 04 al 07 de

mayo 

Solicitud a las Unidades

Administrativas, Académicas y

DECAT, para elaborar los

anteproyectos del Plan Operativo -

Presupuesto Institucional,

correspondiente al periodo 2022

Dirección de 

Planificación y 

Desarrollo 

Del 04 al 07 de

mayo 

Se envía inventario del año anterior,

a todas las Unidades, Departamentos 

y Direcciones, para su revisión,

actualización 

Proveeduría y  

jefaturas de 

dependencias 

Institucionales

Del 04 al 21 de

mayo 

Solicitud de adecuación curricular no

significativa y de acceso (Estudiantes

de Carrera y DECAT) 

 Estudiantes de 

Carrera y DECAT  

Asesoría 

Psicoeducativa

MAYO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 04 al 07 de

mayo 

Solicitud a las Unidades

Administrativas, Académicas y

DECAT, para elaborar los

anteproyectos del Plan Operativo -

Presupuesto Institucional,

correspondiente al periodo 2022

Dirección de 

Planificación y 

Desarrollo 

Del 04 al 21 de

mayo 

Solicitud de adecuación curricular no

significativa y de acceso (Estudiantes

de Carrera y DECAT) 

 Estudiantes de 

Carrera y DECAT  

Asesoría 

Psicoeducativa

07 de mayo Descarga, en el CUC Virtual o

Página Web institucional, de la boleta

justificación materias perdidas y

bloque incompleto, formulario ayuda

extraordinaria y formulario

revaloración de beca

socioeconómica.

Unidad de Trabajo 

Social

07 de mayo MATRÍCULA Y CANCELACIÓN DE

OPCIÓN DE GRADUACIÓN

(Práctica Supervisada ó Proyecto

de Graduación ó Prueba de

Grado)

Depto. Registro                         

Depto. Financiero       

Estudiantes 

Egresados

07 de mayo Inauguración de IV Exposición de

Arte (Fotografias alusivas al

terremoto) 

Promoción cultural 

07 de mayo Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de Psicología

07 de mayo Solicitud de la propuesta del

Cronograma Institucional 2022 a las

Unidades Administrativas,

Académicas y DECAT

Dirección de 

Planificación y 

Desarrollo 

Del 07 al 11 de

mayo

Se envía inventario del año anterior,

a todas las Unidades, Departamentos 

y Direcciones, para su revisión,

actualización 

Proveeduría y  

jefaturas de 

dependencias 

Institucionales

MAYO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 
 

DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

3 
 

 

 

 

FECHA ACTIVIDAD

10 de mayo INICIO DE LECCIONES - II

CUATRIMESTRE CARRERAS

Dirección 

Académica 

Del 10 al 12 de

mayo 

MATRÍCULA EXTRAORDINARIA,

MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA Y RETIROS DE

MATERIAS - II CUATRIMESTRE

(CARRERAS)

Depto. Registro                         

Depto. Financiero       

Estudiantes

Del 10 al 14 de

mayo

Se remite la convocatorio al Taller

para elaboración del Plan Operativo y

Presupuesto 2022

Dirección de 

Planificación y 

Desarrollo 

Del 10 al 15 de

mayo 

Aplicación de evaluaciones

preliminares a profesores de la

DECAT

DECAT

Del 10 al 15 de

mayo 

Entrega de Programa y Cronograma

de Curso a los estudiantes, contra

firma de recibido.

Dirección Académica 

Del 10 al 21 de

mayo 

Solicitud, ante el Departamento de

Registro, del reconocimiento urgente

de materias de requisito.

Estudiantes 

Del 10 de mayo al

05 de junio 

Solicitud del servicio de Tutorías

Estudiantiles 

Estudiantes de 

Carrera y DECAT,  

Asesoría 

Psicoeducativa

MAYO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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CRONOGRAMA 2021 

FECHA   ACTIVIDAD RESPONSABLE 

MAYO 
Del 10 de mayo  al 

09 de junio  

 Solicitud ante el Depto. de Registro, 

de retiro justificado de materias.  
(Según Art. 63 del R.O.A.) 

 Estudiantes 

Del 10 de mayo  al 
28 de agosto  

Segundo cuatrimestre de 
Carreras de la Academia  

Dirección 
Académica  

12 de mayo   Transferencia y Eliminación de 
Documentos  Planificación y 

Desarrollo   

 Archivo Central y 
DPD 

17 de mayo   Charla: Alimentación saludable en 
Pandemia. (Feria de la Salud) 

 Unidad Médica  

17 de mayo   Solicitud de cita para entrevista para 
resultados de idoneidad mental para 
la portación de armas 

 Estudiantes y 
Unidad de 
Psicología  

Del 17 al 21 de 
mayo  

 Venta del formulario (descarga en la 
Página Web) solicitud de beca 

socioeconómica.                          
Periodo  de aplicación en línea de 

formulario de beca funcionario y beca 
de excelencia académica. 

 Unidad de Trabajo 
Social 

Del 17 al 22 de 
mayo   

Etapa de Sensibilización de 
emprendedores  

DECAT 
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FECHA ACTIVIDAD

Del 17 al 28 de

mayo 

Ejecución del Taller para elaborar el

Plan Operativo y Presupuesto 2022

Dirección de 

Planificación y 

Desarrollo 

20 de mayo Transferencia y Eliminación de

Documentos  Proveeduría 

Archivo Central y 

Proveeduría

20 de mayo Día Nacional del Conserje de

Educación Pública

Comisión de 

Actividades Sociales

21 de mayo Entrega de la boleta justificación

materias perdidas y bloque

incompleto, formulario de ayuda

económica extraordinaria y solicitud

de revaloración de beca

socioeconómica, a la Unidad de

Trabajo Social.                                                      

Unidad de Trabajo 

Social

21 de mayo Reunión de personas beneficiarias de

beca categoría 0.

Unidad de Trabajo 

Social

Del 23 de mayo al

30 de julio 

Solicitud de reconocimiento normal

de materias, ante el Depto. Registro. 

Estudiantes 

Del 24 al 28 de

mayo

Atención de consultas sobre

documentación e información

solicitada en el formulario de beca

socioeconómica

Unidad de Trabajo 

Social

MAYO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 24 al 28 de

mayo

Entrega de las notas de los dos

últimos años de secundaria, para

calcular promedio para cita de

matrícula del III Cuatrimestre, en el

Depto. Registro. 

Estudiantes nuevos 

de Diplomado,                      

Departamento de 

Registro

Del 24 al 28 de

mayo

Solicitud de inscripción para la

graduación de agosto, ante el Depto.

de Registro.

Estudiantes de 

Programas Técnicos 

de la DECAT, Inglés 

para Niños y 

Adolescentes,                        

Depto. Registro

27 de mayo Procedimiento de recibo de activos

para reubicación y/o desecho

Proveeduría y  

jefaturas de 

dependencias 

Institucionales

31 de mayo Día Mundial del No Fumando

31 de mayo Rezo de la Virgen Comisión de 

Actividades Sociales

31 de mayo Envía reporte "Informe de opción de

graduación" y solicita Planes de

Trabajo de estudiantes inscritos para

graduación de diciembre, a los

Directores de Carreras.

Departamento de 

Registro

31 de mayo Entregan a la Dirección de

Planificación y Desarrollo la propuesta 

del Informe de Avance del POI, I

semestre 2021

Unidades 

Administrativas, 

Académicas y 

DECAT

Del 31 de mayo al

03 de junio 

Matricula de examen de idoneidad

mental para la portación de armas

Estudiantes de 

investigación 

Criminal y Unidad de 

Psicología

MAYO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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Del 31 de mayo al

03 de junio 

Matricula de examen de idoneidad

mental para la portación de armas

Estudiantes de 

investigación 

Criminal y Unidad de 

Psicología

Del 31 de mayo al

04 de junio 

Recepción de formulario de beca

socioeconómica.

Unidad de Trabajo 

Social

Del 31 de mayo al

11 de junio 

Solicitud de un nuevo carnet

estudiantil, por encontrarse vencido

o inactivo, ante el Depto. de

Registro. 

Estudiantes de 

Carreras y DECAT 

(nuevos y 

regulares)                       

Departamento de 

Registro

04 de junio Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de psicología

05 de junio Día Mundial del Medio Ambiente

07 de junio Envío de reporte "Informe de opción

de graduación" y entregan Planes de

Trabajo de estudiantes inscritos para

graduación de diciembre, al

Departamento de Registro.

Directores de 

Carreras

07 de junio Entrega de la propuesta del

Cronograma 2022 a la Dirección de

Planificación y Desarrollo 

Unidades 

Administrativas, 

Académicas y 

DECAT

MAYO

JUNIO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 07 al 11 de

junio 

Solicitud de Exámenes por Suficiencia

del II Cuatrimestre, en el Depto. de

Registro

Estudiantes 

Del 07 al 11 de

junio 

Informe de Contratación

Administrativa, será entregado a la

DAF, para el informe relacionado con

el POI de DPD. I SEMESTRE DEL AÑO

Proveeduría 

Del 07 al 12 de

junio 

I EXAMEN PARCIAL - II

CUATRIMESTRE

Directores de 

Carreras y 

Docentes

09 de junio Día Internacional de los Archivos Archivo Central 

10 de junio Transferencia y Eliminación de

Documentos Registro- Sección

DECAT 

Archivo Central y 

Registro - Sección 

DECAT

11 de junio Día Mundial del cáncer de próstata Unidad Médica

14 de junio Convocatoria a exposición virtual en

el marco de Arte Libre con el tema:

¨Visión Bicentenario¨

Promoción Cultural

JUNIO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

14 de junio Consulta de los resultados de

estudios de graduación para agosto,

en la Página Web del CUC.

Estudiantes 

Carreras

14 de junio Solicitud de cita para entrevista sobre 

resultados de idoneidad mental para

la portación de armas

Estudiantes y 

Unidad de psicología

15 de junio Transferencia y Eliminación de

Documentos  Bienestar Estudiantil 

Archivo Central y 

Bienestar Estudiantil 

18 de junio Celebración del Día del Padre Comisión de 

Actividades 

Sociales. 

18  de junio Plazo límite para la entrega de los

inventarios a Proveeduría 

Jefaturas 

institucionales

18 de junio Charla "Herramientas para no

dejarse vencer por el Estrés" 

Asesoría 

Psicoeducativa

20 de junio Día del Padre 

Inicio 21 de junio Autorización e impresión de Actas de

Rendimiento Académico en el Depto.

de Registro-  II Etapa DECAT

Depto. Registro            

Profesores de la 

DECAT

JUNIO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

21 y 22 de junio Cancelan derechos de graduación de

agosto.

Estudiantes de 

Carreras, Depto. 

Registro, Depto. 

Financiero 

Del 21 al 26 de

junio 

FINALIZAN LECCIONES - II

ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres  

DECAT

22 de junio Reunión informativa matrícula Inglés

Conversacional Infantil, III ETAPA

2021

DECAT

24 de junio Eliminación de Documentos Unidad

Médica  

Archivo Central y 

Unidad Médica 

24 de junio Procedimiento de recibo de activos

para reubicación y/o desecho

Proveeduría y 

Jefatura de 

dependencias 

institucionales

25 de junio Entregan a la Dirección de

Planificación y Desarrollo los

anteproyectos del Plan Operativo -

Presupuesto, correspondientes al

periodo 2022

Unidades 

Administrativas, 

Académicas y 

DECAT

25 de junio Charla de Técnicas de Estudio

dirigido a estudiantes del PRONED y

del CUC

Asesoría 

Psicoeducativa

JUNIO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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CRONOGRAMA 2021 

FECHA   ACTIVIDAD RESPONSABLE 

JUNIO 
Del 25 de junio al 

02 de julio  

 Fecha límite para AUTORIZACION de 

solicitudes para procedimientos: 
Públicos y abreviados. En el Sistema 

AVATARFI y SICOP 

 Proveeduría, 

Oficina Solicitante, 
DAF, DEC 

28 de junio   Publicación de resultados de ayuda 
extraordinaria 

 Unidad de Trabajo 
Social 

Del 28 de junio al 
01 de julio 

 Matricula de examen de idoneidad 
mental para la  portación de armas 

 

Estudiantes de 
investigación 

Criminal y Unidad 

de Psicología 

Del 28 de junio al 

02 de julio 

 MATRÍCULA ORDINARIA III 

ETAPA  PROGRAMAS TÉCNICOS, 
CURSOS LIBRES Y CURSOS DE 
INGLÉS CONVERSACIONAL 

INFANTIL 
 

Depto. Registro, 

Depto. 
Financiero  y 

DECAT 

Del 28 de junio al 

03 de julio 

 Pruebas de ubicación Inglés 

Conversacional  

 DECAT  
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FECHA ACTIVIDAD

30 de junio Rezo al Sagrado Corazón de Jesús Comisión de 

Actividades Sociales

30 de junio Publicación del padrón de

promedios para citas de Matrícula

del III Cuatrimestre, para su

revisión.

Dpto. Registro

Del 30 de junio al 

16 de julio 

Solicitud de revisión o inclusión en

el padrón de promedios para las

citas de matrícula del III

Cuatrimestre, ante el Depto. de

Registro

Estudiantes 

01 de julio Se cancela exposición y se plantea

un charla: Heroe PaBru PresBere

Promoción cultural 

02 de julio Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de Psicología 

Del 05 al 10 de

julio 

VACACIONES COLECTIVAS 

Del 12 al 14 de

julio

MATRÍCULA EXTRAORDINARIA

Y MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA PROGRAMAS

TÉCNICOS Y CURSOS LIBRES III

ETAPA (Estudiantes nuevos y

regulares)

Depto. Registro, 

Depto. Financiero  

y DECAT

JUNIO

JULIO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 12 al 14 de

julio

Cancelación de Derechos de

Graduación de Agosto, DECAT

Estudiantes 

DECAT, Dpto. 

Registro y Dpto. 

Financiero

Del 12 al 16 de

julio 

Presentación del Informe de

Inventarios Institucionales a

superiores DAF y DEC

Proveeduría

Del 12 al 16 de

julio

Solicitud de adecuación curricular no

significativa y de acceso.

Estudiantes de  

DECAT y Asesoría 

Psicoeducativa

Del 12 al 16 de

julio

Convocatoria e inscripción de

estudiantes para conformar el

Tribunal Electoral Estudiantil

(TEECUC)

BECV

Del 12 al 23 de

julio

I Etapa: Cotejo en físico del

inventario 2021 y verificación de

modificaciones al inventario para

actualización. En la Dirección

Académica (Direcciones de carreras,

laboratorios y oficinas

directores(as))

Proveeduría y 

Dirección Académica

Del 13 de julio al

13 de agosto 

Recepción de la Declaración Jurada

de Horario y Trabajo 

Depto. Gestión 

Institucional de 

Recursos Humanos

JULIO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

15 de julio Día de la Educación Técnica y

formación profesional 

DECAT

15 y 16 de julio Consejo de profesores DECAT DECAT

16 de julio Entrega de la declaración de

permanencia como estudiantes

activos en la institución.

Estudiantes beca 0 

y Unidad de Trabajo 

Social

19 de julio Solicitud de cita para entrevista sobre 

resultados de idoneidad mental para

la portación de armas

Estudiantes y 

Unidad de psicología

Del 19 al 21 de

julio 

Pago y matrícula de exámenes por

suficiencia - II Cuatrimestre.

Estudiantes                        

Depto. Financiero                    

Depto. Registro

Del 19 al 23 de

julio 

Solicitud, ante el Depto. de Registro,

de autorización para matricular la

Práctica Supervisada/Proyecto de

Graduación/ Prueba Comprensiva en

el IIIC-2021 y el estudio de

expediente académico para

Graduación de abril del 2022.

Estudiantes de 

carreras                          

Depto. Registro

Del 19 al 24 de

julio 

II EXAMEN PARCIAL - II

CUATRIMESTRE

Directores de 

Carrera y Docentes

Del 19 al 24 de

julio 

INICIO DE LECCIONES - III

ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres 

DECAT

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

JULIO
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FECHA ACTIVIDAD

Del 19 de julio al

25 de setiembre

Tercera Etapa de DECAT

21 de julio  Eliminación de Documentos

Servicios Operativos 

Archivo Central y 

Servicios Operativos 

21 de julio  Aplicación de prueba de personalidad

a estudiantes de investigación para

ingreso al Polígono Institucional 

Unidad de psicología

22 de julio  Organización de Elecciones para la

conformación del Tribunal Electoral

Estudiantil (TEECUC)

BECV

25 de julio DÍA DE LA ANEXIÓN DE

GUANACASTE 

26 de julio FERIADO (traslado disfrute del

25 de julio)

27 de julio Juramentación del TEECUC Decano Institucional 

28 de julio Eliminación de Documentos Archivo

Central 

Archivo Central 

29 de julio Procedimiento de recibo de activos

para reubicación y/o desecho

Proveeduría y 

Jefatura de 

dependencias 

institucionales

JULIO

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

 02 de agosto DÍA DE NUESTRA SEÑORA DE

LOS ANGELES (FERIADO)

 03 de agosto Publicación del padrón de citas de

matrícula para el III Cuatrimestre, en

la Página Web.

Departamento de 

Registro

Del 03 al 05 de

agosto 

Matricula de examen de idoneidad

mental para la portación de armas

Estudiantes de 

investigación 

Criminal y Unidad de 

Psicología

Del 03 al 09 de

agosto 

Solicitud de nuevo carnet estudiantil,

ante el Departamento de Registro,

debido a que el actual esta vencido o

inactivo (Estudiantes nuevos y

regulares)  

Estudiantes 

Carreras y 

Estudiantes DECAT                       

Departamento de 

Registro

Del 03 al 13 de

agosto 

Solicitud de inclusión de cita en el

padrón extraordinario, ante el Depto.

De Registro, para la matrícula del III

cuatrimestre 2021

Estudiantes

Del 03 al 13 de

agosto 

II Etapa: Cotejo en físico del

inventario 2021 y verificación de

modificaciones al inventario para

actualización. En Decanatura,

Departamentos y Unidades

Administrativas-Financieras, DPD y,

cotejo inventario concesiones. 

Proveeduría, 

Decanatura, 

Dirección 

Administrativa 

Financiera, DPD y 

Concesiones

04 de agosto Eliminación de Documentos

Financiero

Archivo Central y 

Financiero 

05 de agosto Inscripción de Candidatos a

Representante Estudiantil del

Consejo Directivo del CUC

TEECUC

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

AGOSTO
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FECHA ACTIVIDAD

06 de agosto Inauguración VI Exposición de Arte

VIRTUAL

Promoción cultural 

06 de agosto Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de Psicología 

09 de agosto Publicación, en la página web del CUC

y el CUC Virtual, del padrón de

resultados de estudiantes becados

para el III cuatrimestre del 2021

(Estudiantes Nuevos)

Unidad de Trabajo 

Social 

Del 09 al 20 de

agosto 

Recepción de requisitos de

Candidatos a Representante

Estudiantil ante el Consejo Directivo,

Elecciones Estudiantiles 2021-2023

TEECUC

Del 10 al 12 de

agosto

Apelación de beca para estudiantes

de nuevo ingreso

Unidad de Trabajo 

Social 

13 de agosto Celebración del Día de la Madre Comisión de 

Actividades 

Sociales. 

15 de agosto DÍA DE LA MADRE 

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

AGOSTO
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FECHA ACTIVIDAD

16 de agosto Publicación, en la página web del CUC

y el CUC Virtual, del padrón de

resultados de estudiantes becados

para el III cuatrimestre del 2021

(Estudiantes Regulares)

Unidad de Trabajo 

Social 

16 de agosto Solicitud de cita para entrevista sobre 

resultados de idoneidad mental para

la portación de armas

Estudiantes y 

Unidad de Psicología 

Inicia 16 de agosto Autorización e impresión de Actas de

Rendimiento Académico de Carreras

en el Depto. de Registro. 

Depto. Registro             

Docentes de 

Carreras

Del 16 al 20 de

agosto 

Firma de los Libros de Títulos y retiro

de invitaciones para la graduación de

Agosto.

Estudiantes 

egresados de 

Carreras, de 

Programas 

Técnicos, Inglés 

Conversacional 

Infantil y 

Adolescentes, 

Depto. Registro  

Del 16 al 20 de

agosto 

Fecha límite para recibo de

solicitudes, para II Procedimiento de

compra de equipo de cómputo,

audiovisual, mobiliario y equipo de

laboratorios. En AVATAR y Sistema

SICOP

Oficinas solicitantes, 

Jefaturas, 

Directores y Oficinas 

Técnicas

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

AGOSTO
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FECHA ACTIVIDAD

Del 16 al 21 de

agosto 

EXAMENES FINALES -II

CUATRIMESTRE

Directores de 

Carreras y 

Docentes

Del 16 al 27 de

agosto 

MATRÍCULA ESTUDIANTES

NUEVOS III CUATRIMESTRE

TODAS LAS CARRERAS

Departamento de 

Registro

17 de agosto Transferencia y Eliminación de

Documentos Decanatura 

Archivo Central y 

Decanatura 

Del 17 al 19 de

agosto 

Apelación de beca para estudiantes

regulares

Unidad de Trabajo 

Social 

18 de agosto Publicación del padrón extraordinario

del III Cuatrimestre, en el Edificio de

Aulas y Página Web.

Departamento de 

Registro

Del 23 al 27 de

agosto 

Envío a la Decanatura de la

propuesta del Cronograma

Institucional 2022, para su

correspondiente revisión y

aprobación

Dirección de 

Planificación y 

Desarrollo 

Del 23 al 28 de

agosto 

EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y 

SUFICIENCIA - II

CUATRIMESTRE

Directores de 

Carrera y 

Docentes

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

AGOSTO
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FECHA ACTIVIDAD

26 de agosto

(Fecha sujeta a

cambio, de

acuerdo a

prerrogativas del

Consejo Superior

de Educación)

Actos Protocolarios de

Graduación: Diplomados,

Programas Técnicos, Inglés

Conversacional para Niños y

Adolescentes de la DECAT

Dirección 

Académica           

DECAT                                

Depto. de 

Registro              

Comunicación y 

Relaciones 

Públicas                             

Estudiantes de 

Carreras y DECAT

26 de agosto Realización de la Charla sobre

consumo de marihuana y psicosis

Unidad de Psicología

26 de agosto Procedimiento de recibo de activos

para reubicación y/o desecho

Proveeduría y 

Jefatura de 

dependencias 

institucionales

27 de agosto Entrega de resultados a Candidatos a

Representante Estudiantil 2021-2023

TEECUC

27 de agosto Eliminación de Documentos Salud

Ocupacional

Archivo Central y 

Salud Ocupacional 

28 de agosto Finaliza Nombramiento Docente

Interino II Cuatrimestre

Dirección Académica 

28 de agosto FINALIZAN LECCIONES - II

CUATRIMESTRE DE CARRERAS

ACADEMIA

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

AGOSTO
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FECHA ACTIVIDAD

30 de agosto Rige Nombramiento de Docentes

Interinos III Cuatrimestre

Dirección Académica 

Del 30 de agosto

al 01 de

setiembre 

MATRÍCULA Y CANCELACION

DERECHOS DE MATRÍCULA III

CUATRIMESTRE (Estudiantes

regulares)

Estudiantes                        

Depto. Financiero                    

Depto. Registro

Del 30 de agosto

al 02 de setiembre 

Matricula del examen de idoneidad

mental para la portación de armas

Estudiantes de 

investigación 

Criminal y Unidad de 

psicología

Del 30 de agosto

al 10 de setiembre 

Estudiantes de Carrera solicitan

adecuación curricular no significativa

y de acceso.

Asesoría 

Psicoeducativa

02 de setiembre Eliminación de Documentos Dirección

Administrativa Financiera

Archivo Central y 

DAF

Del 02 al 24 de

setiembre 

PROCEDIMIENTO PARA RECIBO DE

ACTIVOS A:

DESECHO/REUBICACION. II

PROCEDIMIENTO DEL AÑO.

OFICINAS 

INTERNAS

Proveeduría, DAF, 

DEC

03 de setiembre Descarga en el CUC Virtual o Página

Web institucional la boleta

justificación materias perdidas y

bloque incompleto, formulario ayuda

extraordinaria y formulario

revaloración de beca

socioeconómica.

Unidad de Trabajo 

Social

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

SETIEMBRE

AGOSTO
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FECHA ACTIVIDAD

03 de setiembre Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de psicología

03 de setiembre MATRÍCULA Y CANCELACIÓN DE

OPCIÓN DE GRADUACIÓN

(Práctica Supervisada ó Proyecto

de Graduación ó Prueba de

Grado)

Depto. de 

Registro, Depto. 

Financiero,   

Estudiantes 

egresados

06 de setiembre INICIO DE LECCIONES - III

CUATRIMESTRE CARRERAS

Dirección Académica

Del 06 al 08 de

setiembre

MATRÍCULA EXTRAORDINARIA,

MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA Y RETIROS DE

MATERIAS III CUATRIMESTRE

(CARRERAS)

Depto. Registro                         

Depto. Financiero       

Estudiantes

Del 06 al 11 de

setiembre 

Entrega de Programa y Cronograma

de Curso a los estudiantes, contra

firma de recibido

Dirección Académica

Del 06 al 17 de

setiembre

Solicitud de reconocimiento urgente

de materias de requisito, ante el

Dpto. de Registro

Estudiantes

Del 06 al 30 de

setiembre

Estudiantes de Carrera solicitan el

servicio de Tutorías Estudiantiles.

Asesoría 

Psicoeducativa

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

SETIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 06 de

setiembre al 05 de

octubre

Solicitud de retiro justificado de

materias. (Según Art. 63 del

R.O.A.), ante el Depto. de Registro

Estudiantes

Del 06 de

setiembre al 18

de diciembre 

Tercer cuatrimestre de Carreras

de la Academia

10 de setiembre Inauguración VII Exposición de Arte

virtual 

Promoción cultural 

13 de setiembre FERIADO (Traslado disfrute del

15 de setiembre)

Del 14 al 17 de

setiembre 

Venta del formulario (descarga en la

Página Web) solicitud de beca

socioeconómica.                          

Periodo de aplicación en línea de

formulario de beca funcionario y beca 

de excelencia académica.

Unidad de Trabajo 

Social

Del 14 al 17 de

setiembre 

Semana cívica: ¨Bicentenario y la

verdad historica de la independecia¨

diferentes actividades 

Promoción cultural 

Del 14 al 18 de

setiembre 

Etapa de Sensibilización de

emprendedores

DECAT

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

SETIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

 15 de setiembre CONMEMORACIÓN DE LA

INDEPENDENCIA DE COSTA RICA 

15 de setiembre Solicitud de cita para entrevista sobre 

resultados de idoneidad mental para

la portación de armas

Estudiantes y 

Unidad de psicología

16 de setiembre Realización de las Elecciones

Estudiantiles 2021-2023

TEECUC

17 de setiembre Entrega de la boleta justificación

materias perdidas y bloque

incompleto, formulario de ayuda

económica extraordinaria y solicitud

de revaloración de beca

socioeconómica, en la Unidad de

Trabajo Social             

Estudiantes  y 

Unidad de Trabajo 

Social

17 de setiembre Reunión de personas beneficiarias de

beca categoría 0.

Unidad de Trabajo 

Social

20 de setiembre Eliminación de Documentos de la

Unidad de Gestión Organizacional 

Archivo Central y 

UGO 

Inicio 20 de

setiembre

Autorización e impresión de Actas de

Rendimiento Académico en el Depto.

de Registro - III Etapa

Depto. Registro             

Docentes de la 

DECAT

Del 20 al 24 de

setiembre 

Entrega de las notas de los dos

últimos años de secundaria, al Depto. 

de Registro, para calcular promedio

para cita de matrícula del I

Cuatrimestre del 2021.

Estudiantes nuevos 

en una carrera y 

Departamento de 

Registro 

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

SETIEMBRE



COLEGIO UNIVERSITARIO DE CARTAGO 
 

DIRECCIÓN DE PLANIFICACIÓN Y DESARROLLO 

25 
 

 

 

 

FECHA ACTIVIDAD

Del 20 al 24 de

setiembre 

Atención de consultas sobre

documentación e información

solicitada en el formulario de beca

socioeconómica.

Unidad de Trabajo 

Social

Del 20 al 24 de

setiembre 

Celebración Aniversario Carrera de

Turismo

Carrera de Turismo 

y Dirección 

Académica

Del 20 al 24 de

setiembre 

Fecha límite para recibo de

solicitudes de bienes y servicios en el

Sistema AVATAR y SICOP, Cierre de

solicitudes de Compra. Compras

directas, directas por administración

y por excepción

Proveeduría

Del 20 al 25 de

setiembre 

FINALIZAN LECCIONES - III

ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres 

DECAT

Del 20 al 25 de

setiembre 

Estudiantes de Programas

Técnicos de la DECAT, Inglés para

Niños y Adolescentes, solicitan al

Depto. de Registro, la inscripción

para la graduación de diciembre 

Estudiantes 

DECAT                          

Depto. Registro

Del 20 de

setiembre al 12

de noviembre

Solicitud de reconocimiento

normal de materias, ante el

Depto. Registro 

Estudiantes

21 de setiembre Día Mundial del Alzheimer 

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

SETIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

21 de setiembre Reunión informativa matrícula Inglés

Conversacional Infantil, IV ETAPA

2021

DECAT

27 de setiembre Día Mundial del Turismo

27 de setiembre Envío del reporte "Informe de opción

de graduación" y solicitud de Planes

de Trabajo de estudiantes inscritos

para graduación de abril del 2022, a

los Directores de Carreras

Departamento de 

Registro 

27 de setiembre Eliminación de Documentos Bolsa de

Empleo 

Archivo Central y 

Unidad de Bolsa de 

Empleo 

Del 27 al 30 de

septiembre

Matricula de examen de idoneidad

mental para la portación de armas

Estudiantes de 

investigación 

Criminal y Unidad de 

psicología

Del 27 de

setiembre al 01 de

octubre 

Solicitud de nuevo carnet estudiantil,

ante el Departamento de Registro,

por encontrarse vencido o inactivo,

(Estudiantes nuevos y regulares)

Estudiantes de 

Carreras  

Departamento de 

Registro

Del 27 de

setiembre al 01 de

octubre 

Recepción de formulario de beca

socioeconómica.

Unidad de Trabajo 

Social

Del 27 de

setiembre al 01 de

octubre 

Celebración del Aniversario Carrera

de Investigación Criminal

Carrera 

Investigación 

Criminal y Dirección 

Académica

Del 27 de

setiembre al 01 de

octubre 

Celebración del Aniversario Carrera

Dirección y Administración de

Empresas

Carrera de Dirección 

y Administración de 

Empresas

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

SETIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 27 de

setiembre al 01 de

octubre 

Celebración del Aniversario Carrera

Dirección y Administración de

Empresas

Carrera de Dirección 

y Administración de 

Empresas

Del 27 de

setiembre al 01 de

octubre 

MATRÍCULA ORDINARIA IV

ETAPA PROGRAMAS TÉCNICOS,

CURSOS LIBRES Y CURSOS DE

INGLÉS CONVERSACIONAL

INFANTIL

Depto. Registro, 

Depto. Financiero  

y DECAT

Del 27 de

setiembre al 02 de

octubre 

Pruebas de ubicación Inglés

Conversacional -DECAT

DECAT

29 de setiembre Día Mundial del Corazón Unidad Médica

30 de setiembre Procedimiento de recibo de activos

para reubicación y/o desecho

Proveeduría y 

Jefatura de 

dependencias 

institucionales

01 de octubre Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de psicología

04 de octubre Envío del reporte "Informe de opción

de graduación" y entrega Planes de

Trabajo de estudiantes inscritos para

graduación de abril del 2022, al

Departamento de Registro.

Directores de 

Carrera

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

SETIEMBRE

OCTUBRE
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FECHA ACTIVIDAD

04 de octubre Eliminación de Documentos

Comunicación y Relaciones Publicas

Archivo Central y 

CYRP

04 de octubre Consulta en la Página Web del CUC

los resultados de estudios de

graduación para diciembre.

Estudiantes de 

Carreras

Del 04 al 06 de

octubre

MATRÍCULA EXTRAORDINARIA Y

MODIFICACIÓN A LA

MATRÍCULA IV ETAPA

PROGRAMAS TÉCNICOS Y

CURSOS LIBRES (Estudiantes

nuevos y regulares)

Depto. Registro, 

Depto. Financiero  

y DECAT

Del 04 al 09 de

octubre 

I EXAMEN PARCIAL -III

CUATRIMESTRE

Directores de 

Carreras y 

Docentes

07 y 08 de octubre Consejo de profesores DECAT DECAT

08 de octubre Inauguración VIII Exposición de Arte

virtual 

Promoción cultural 

10 de octubre Día Mundial de la Salud Mental 

11 de octubre Celebración institucional de la

salud mental

Unidad de 

psicología

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

OCTUBRE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 11 al 15 de

octubre 

Solicitud a las Unidades

Administrativas y Académicas, para

elaborar el Informe de Avance del

POI , II semestre 2021

Dirección de 

Planificación y 

Desarrollo 

Del 11 al 15 de

octubre 

FECHA DE INICIO PROCEDIMEINTO

PARA DESECHO O REUBICACION. II

DEL AÑO. 

Oficinas solicitantes, 

Jefaturas, 

Directores y Oficinas 

Técnicas

Del 11 al 16 de

octubre 

INICIO DE LECCIONES - IV

ETAPA Programas Técnicos y

Cursos Libres

DECAT

Del 11 al 23 de

octubre 

Solicitud de adecuación curricular no

significativa y de acceso.

Estudiantes de  

DECAT  y Asesoría 

Psicoeducativa

Del 11 al 18 de

diciembre

IV Etapa de DECAT

12 de octubre Solicitud de cita para entrevista sobre 

resultados de idoneidad mental para

la portación de armas

Estudiantes y 

Unidad de psicología

13 de octubre Transferencia Departamento de

Registro 

Archivo Central y 

Departamento de 

Registro 

18 de octubre Publicación del padrón de promedios

para citas de matrícula del I

Cuatrimestre 2022, para su revisión.

Departamento de 

Registro

18 y 19 de

octubre

Cancelan derechos de graduación

de diciembre (Carreras)

Estudiantes de 

Carreras y 

Departamento 

Financiero 

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

OCTUBRE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 18 al 22 de

octubre 

Solicitud de los Exámenes por

Suficiencia del III Cuatrimestre, ante

el Departamento de Registro

Estudiantes

Del 18 al 22 de

octubre 

Aniversario  Carrera de Electrónica Carrera de 

Electrónica y 

Dirección Académica

Del 18 al 22 de

octubre 

Aniversario Carrera de Secretariado

Ejecutivo

Carrera de 

Secretariado y 

Dirección Académica

Del 18 al 22 de

octubre 

Aniversario Carrera Tecnologías de

Información

Carrera de 

Tecnologías de la 

Información y 

Dirección Académica

Del 18 al 29 de

octubre 

Solicitud de revisión o inclusión en el

padrón de promedios para las citas

de matrícula del I cuatrimestre del

2022, ante el Departamento de

Registro

Estudiantes y 

Depto. Registro 

19 de octubre Día Mundial del Cáncer de mama Unidad Médica

20 de octubre Eliminación de Documentos del

Departamento de Biblioteca y

Documentación 

Archivo Central y 

Depto. Biblioteca 

OCTUBRE

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE
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FECHA ACTIVIDAD

22 de octubre Charla de manejo de estrés y

ansiedad académica dirigido a

estudiantes activos del CUC.

Asesoría 

Psicoeducativa

25 de octubre Publicación de resultados de ayuda

extraordinaria

Unidad de Trabajo 

Social

Del 25 al 29 de

octubre

Solicitud de carnet estudiantil nuevo,

por encontrarse el actual vencido o

inactivo, ante el Departamento de

Registro.(Estudiantes nuevos y

regulares)

Estudiantes 

Carreras    

Estudiantes DECAT                       

Departamento de 

Registro

Del 25 al 29 de

octubre 

Solicitud de autorización para

matricular la Práctica

Supervisada/Proyecto de

Graduación/ Prueba Comprensiva en

el IC-2022 y el estudio de expediente 

académico para Graduación de

agosto del 2022, ante el Depto. de

Registro 

Estudiantes de 

carreras                          

Depto. Registro

Del 25 al 31 de

octubre

Charlas y conferencias en el marco

de la Mascarada 

Promoción Cultural 

29 de octubre Charla "Técnicas de Estudio

dirigido a estudiantes activos a

del CUC.

Asesoría 

Psicoeducativa

29 de octubre Entrega de la declaración de

permanencia como estudiantes

activos en la institución.

Estudiantes beca 0  

y Unidad de Trabajo 

Social

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

OCTUBRE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 01 al 03 de

noviembre

Cancelación de Derechos de

Graduación de diciembre, DECAT

Estudiantes 

DECAT y 

Departamento de 

Registro y 

Departamento 

Financiero

Del 01 al 04 de

noviembre 

Matricula de examen de idoneidad

mental para la portación de armas

Estudiantes de 

investigación 

Criminal y Unidad de 

psicología

Del 01 al 06 de

noviembre 

Aplicación de evaluaciones

preliminares a profesores de la

DECAT

DECAT

05 de noviembre Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de psicología

08 de noviembre  XLIV ANIVERSARIO DEL  CUC

Del 08 al 13 de

noviembre 

II EXAMEN PARCIAL - III

CUATRIMESTRE CARRERAS

Directores de 

Carreras y 

Docentes

10 de noviembre Eliminación y transferencia

documentos Consejo Directivo 

Archivo Central y 

Consejo Directivo 

14 de noviembre Día Mundial de la Diabetes Unidad Médica

15 de noviembre Publicación del padrón de citas de

matrícula del I Cuatrimestre 2022 en

la Página Web.

Departamento de 

Registro

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

NOVIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

15 de noviembre Solicitud de cita entrevista para

resultados de idoneidad mental para

la portación de armas

Estudiantes y 

Unidad de Psicología 

Del 15 al 19 de

noviembre 

Informe de Contratación

Administrativa, será entregado a la

DAF, para el informe relacionado con

el POI de DPD. Con proyección de

contratación al 18 de diciembre 2021

Proveeduría

Del 15 al 26 de

noviembre

Solicitud de inclusión de cita en el

Padrón Extraordinario, ante el Depto.

de Registro, para Matrícula del I

cuatrimestre del 2022.

Estudiantes

17 de noviembre Eliminación y transferencia

documentos del Departamento de

Gestión Institucional de Recursos

Humanos 

Archivo Central y 

Recursos Humanos

17 de noviembre Aplicación de prueba de personalidad

a estudiantes de investigación

criminal para ingreso al polígono

Unidad de psicología

19 de noviembre Día Mundial de la Enfermedad

Pulmonar Obstructiva

Unidad Médica

22 de noviembre Día Nacional del Educador

Del 22 al 24 de

noviembre

Pago y matrícula de exámenes por

suficiencia - III Cuatrimestre.

Estudiantes                        

Depto. Financiero                    

Depto. Registro

24 de noviembre Eliminación de Documentos Carrera

de Investigación Criminal

Archivo Central y 

Carrera 

Investigación 

Criminal 

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

NOVIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

26 de noviembre Inauguración del árbol y portal

navideño 

Comisión de 

Actividades Sociales 

29 de noviembre FERIADO (Traslado disfrute del

01 de diciembre)

29 de noviembre Publicación del padrón de resultados

de estudiantes becados para el I

cuatrimestre del 2022, en la página

web del CUC y el CUC Virtual

(Estudiantes Nuevos)

Unidad de Trabajo 

Social

30 de noviembre Entrega del Informe de Avance del

POI - II semestre 2021, a la

Dirección de Planificación y Desarrollo 

Unidades 

Administrativas, 

Académicas y 

DECAT

Del 30 de

noviembre al 02 de 

diciembre 

Apelación de beca para estudiantes

nuevos

Unidad de Trabajo 

Social

Del 30 de

noviembre al 02 de 

diciembre 

Matricula del examen de idoneidad

mental para la portación de armas

Estudiantes de 

investigación 

Crimina y Unidad de 

psicología

Del 30 de

noviembre al 03 de 

diciembre 

Firma de los Libros de Títulos y retiro

de invitaciones para la graduación de

diciembre.

Estudiantes 

egresados de 

Carreras, de 

Programas 

Técnicos, Inglés 

Conversacional 

Infantil y 

Adolescentes, 

Depto. de Registro

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

NOVIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

01 de diciembre Día de la Abolición del Ejército 

01 de diciembre Día Mundial contra el SIDA Unidad Médica

03 de diciembre Día Internacional de la Persona con

Capacidades Diferentes. 

03 de diciembre Aplicación de prueba de idoneidad

mental para portación de armas

Unidad de Psicología

04 de diciembre Actividad Técnica DECAT DECAT

Inicio 06 de

diciembre

Autorización e impresión de Actas de

Rendimiento Académico de Carreras

en el Departamento de Registro

Depto. de Registro 

Profesores de 

Carreras

06 de diciembre publica padrón de resultados de

estudiantes becados para el I

cuatrimestre del 2022, en la página

web del CUC y el CUC Virtual

(Estudiantes Regulares)

Unidad de Trabajo 

Social 

06 de diciembre Eliminación de Documentos  CETE Archivo Central y 

CETE

Del 06 al 10 de

diciembre

Plazo último de recepción de facturas

por bienes y servicios, para trámite

de pago ordinario. 

Proveeduría y 

Bodega

Del 06 al 10 de

diciembre 

Pago proveedores pagos directos y

entradas de bienes y servicios,

cuentas por pagar y finiquito de

contratos. 

Proveeduría y 

Departamento 

Financiero

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

DICIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

Del 06 al 10 de

diciembre 

Solicitud de la inscripción para la

graduación de abril del 2022, ante el

Depto. de Registro

Estudiantes de 

Programas Técnicos 

de la DECAT, Inglés 

para Niños y 

Adolescentes,                      

Depto. Registro

Del 06 al 10 de

diciembre  

(Fecha sujeta a

cambio, de

acuerdo a

prerrogativas del

Consejo Superior

de Educación)

Actos Protocolarios de

Graduación: Diplomados,

Programas Técnicos e Inglés

Conversacional para Niños y

Adolescentes de la DECAT.

Dirección 

Académica           

DECAT                                

Depto. de 

Registro              

Comunicación y 

Relaciones 

Públicas                             

Estudiantes de 

Carreras y DECAT

Del 06 al 11 de

diciembre 

EXAMENES FINALES - III

CUATRIMESTRE

Directores de 

Carreras y 

Docentes

Del 06 al 15 de

diciembre 

MATRÍCULA ESTUDIANTES

NUEVOS I CUATRIMESTRE 2022

CARRERAS

Estudiantes, 

Depto. Registro, 

Depto. Financiero  

Del 07 al 09 de

diciembre

Apelación de beca para estudiantes

regulares

Unidad de Trabajo 

Social 

08 de diciembre Publicación del padrón extraordinario

de citas de matrícula del I

cuatrimestre del 2022, en la Página

Web y Edificio de Aulas.

Departamento de 

Registro

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

DICIEMBRE
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FECHA ACTIVIDAD

11 de diciembre Reunión informativa matrícula Inglés

Conversacional Infantil, enero 2022

DECAT

13 de diciembre Solicitud de cita para entrevista sobre 

resultados de idoneidad mental para

la portación de armas

Estudiantes y 

Unidad de psicología

Inicia 13 de

diciembre 

Autorización e impresión de Actas de

Rendimiento Académico en el

Departamento de Registro - IV Etapa

Depto. de Registro 

Profesores de la 

DECAT

Del 13 al 18 de

diciembre 

EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y 

SUFICIENCIA, III

CUATRIMESTRE

Directores de 

Carreras y 

Docentes

17 de diciembre Posada y actividad de cierre Comisión de 

Actividades 

Sociales. 

18 de diciembre FINALIZAN LECCIONES III

CUATRIMESTRE DE CARRERAS

Dirección Académica 

18 de diciembre FINALIZAN LECCIONES - IV

ETAPA Programas Técnicos ,

Cursos Libres y Cursos de Inglés

Conversacional Infantil.

DECAT 

18 de diciembre Finaliza Nombramiento de

Docentes Interinos III

Cuatrimestre

Dirección Académica 

Sábado 18 de

diciembre 

CONCLUSIÓN ACTIVIDAD

ORDINARIA DEL CUC

CRONOGRAMA 2021

RESPONSABLE

DICIEMBRE


