
 
Colegio Universitario de Cartago 

Información sobre el trámite 
 

Código: RG-ET-04  

Nombre del trámite: 

Inclusión en el padrón 
extraordinario de  

citas de matrícula 
 

Dependencias Involucradas:               Departamento de Registro 

Horario de atención: 
Lunes a viernes de 09:00 a.m.  a  

07:00 p.m. 

Pasos a seguir: 

1) El estudiante se presenta al 

Departamento de Registro, a solicitar 

la inclusión en el padrón extraordinario 

de citas. 

2) Revisa en las fechas establecidas 

el Padrón de citas extraordinario, para 

conocer su cita. 

Requisitos Ser estudiante 

Plazo de resolución: Máximo 15 días hábiles  

Costo del trámite:              Sin costo 

Formulario(s) que se 
debe(n) completar: 

No aplica 

Oficina de solicitud del 
trámite: 

Departamento de Registro 

Contacto en la oficina: Vilma Calvo Masis 

Email: vcalvom@cuc.ac.cr 

Teléfono:  2550-6278 

 


