FILOSOFIA Y ESTRUCTURA INTERNA

CARRERA DE SECRETARIADO EJECUTIVO

Objetivo

“Promover la formacion de un profesional con conocimientos,

habilidades y destrezas en el area secretarial, capaz de operar equipo
tecnolodgico, eléctrico, manual y electrénico, ejecutando las labores
de forma proactiva durante los procesos que se desarrollan en las
empresas, aplicando la toma de decisiones en el ambito secretarial”.
(Plan de Estudios de la Carrera de SE, 2018)

“Formar profesionales integrales en la Educacion Superior
Parauniversitaria, que satisfaga el sector publico privado, con una
alta calidad en la gestidon y apoyo secretarial administrativo”. (SE,
2019)

“Responder a las tendencias y exigencias sociales, productivas, del
mercado laboral, aportando en el fortalecimiento y crecimiento
nacional a cargo de expertos en programas en habilidades
secretariales ejecutivas”. (SE, 2019)

Valores

o Estratégicos: “Excelencia,
Transparencia.”
e Conductuales: “"Formacion Humanistica, Innovacion, Calidad
en el Servicio, Respeto y Conciencia Social.”
(Fuente: Plan Estratégico Institucional 2018-2023, aprobado en el
Acta 3423 de la Sesidn Extra-Ordinaria celebrada por el Consejo
Directivo)

Equidad e Inclusién vy

Organigrama

(Respetando el nivel jerarquico del organigrama del CUC, se desprende el siguiente.)

Organigrama
Institucional CUC

(Ver aqui)

| | | (Ver aqui las funciones/p.33)
Direccion Académica

(Ver aqui las funciones/p.74)

| Asistente Secretarial

(puesto compartido)
| Asistente de

Laboratorio

(Ver aqui las funciones/p.242)

(Ver aqui las funciones/p.38) Direccién de Carrera

Consejo de
Profesores

Comisiones

Profesores

(Ver aqui las funciones)

(SE, 2019)

Fuente: SE-CUC-2022
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