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CUC

Colegio Universitario
de Cartago

Direccion de Planificacion y Desarrollo

REPROGRAMACION ACTIVIDAD RESPONSABLE

MAYO

01 de mayo
DiA INTERNACIONAL DEL TRABAJO
02 de mayo CANCELACION DE INICIO DE LECCIONES SEDE TURRIALBA, Il ETAPA Registro - DECAT
CURSOS SEDE TURRIALBA
02 de mayo Finaliza Nombramiento Docente Interino | Cuatrimestre Direccion Académica
02 de mayo al 29 de mayo ACTIVIDAD Peregrinacion de la Imagen de la Virgen Comisién de Actividades Sociales
CANCELADA POR PANDEMIA
Del 04 al 07 de mayo  ACTIVIDAD Matricula para realizar el examen de idoneidad mental para la portacion de armas Unidad de Psicologia
CANCELADA POR PANDEMIA
Del 04 al 08 de mayo Se envia inventario a todas las Unidades, Departamentos y Direcciones, para su revision, actualizacion Proveeduria y jefaturas de dependencias Institucionales
Del 04 al 09 de mayo VACACIONES COLECTIVAS Direccion Académica
Del 04 al 27 de mayo MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS Il CUATRIMESTRE TODAS LAS CARRERAS Depto. Registro Depto. Financiero

Estudiantes



Del 04 de mayo al 05 junio

08 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

08 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

11y 12 de mayo

Del 11 al 22 de mayo

Del 11 de mayo al 12 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA (NO SE BRINDARA EL
SERVICIO)

12 de mayo FECHA POR
REPROGRAMAR

Del 15 al 20 de mayo

Del 18 al 22 de mayo

Del 18 al 27 de mayo

Solicitud de cita para valoracion y seguimiento de Adecuaciones Curriculares y de Acceso

Aplicacién de la prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Inauguracion IV Exposicion de Arte

Solicitud a las unidades Administrativas, Académicas y DECAT, para elaborar la Matriz de la
MAPP y Ficha Técnica requerida por el MEP, correspondiente al periodo 2021

MATRICULA ORDINARIA Il ETAPA PROGRAMAS TECNICOS Y CURSOS LIBRES

Solitud ante el Departamento de BECV para hacer uso del Servicio de Tutorias Estudiantiles

Transferencia y eliminacion de documentos Direccion de Planificacion y Desarrollo

Solicitud a las Unidades Administrativas y Académica, para elaborar el Informe de Avance del
POI, | semestre 2020

Solicitud a las unidades Administrativas, Académicas y DECAT, para elaborar los anteproyectos del
Plan Operativo- presupuesto institucional, correspondiente al periodo 2021

MATRICULA Y CANCELACION DERECHOS DE MATRICULA Il CUATRIMESTRE (Estudiantes
regulares)

Estudiantes y Asesoria Psicoeducativa

Unidad de Psicologia

Unidad de Cultura

Direccion de Planificacion y Desarrollo

Depto. Registro, Depto. Financiero y DECAT

Estudiantes y Asesoria Psicoeducativa

Archivo Central y DPD

Direccion de Planificacion y Desarrollo

Direccion de Planificacion y Desarrollo

Departamento de Registro, Departamento Financiero y
Estudiantes



19 de mayo

Del 19 al 22 de mayo

15 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

16 y 17 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

18 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

20 de mayo FECHA POR
REPROGRAMAR

20 de mayo

22 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

25 de mayo

Del 25 al 27 de mayo

Solicitud de la propuesta del Cronograma Institucional 2021 a las Unidades Administrativas, Académicas
y DECAT

Descarga en la Pagina Web del CUC el formulario de solicitud de beca socioeconémica para el
11C-2020

Celebracion del Dia del Conserje

Ill Feria Turrialba la Grande

Solicitud de cita para resultados de pruebas de idoneidad mental para la portacién de armas.

Transferencia y eliminacion de documentos de la Proveeduria

Dia Nacional del Conserje de la Educacién Publica

Reunién de personas beneficiarias de beca categoria 0.

Rige nombramiento de Docentes Interinos Il Cuatrimestre

MATRiICULA EXTRAORDINARIA, MODIFICACION A LA MATRICULA Y RETIROS DE MATERIAS -
Il CUATRIMESTRE (CARRERAS)

Direccion de Planificacion y Desarrollo

Estudiantes Trabajo Social

Comisién de Actividades Sociales

DECAT

Unidad de Psicologia

Archivo Central y Proveeduria

Unidad de Trabajo Social

Direccion Académica

Depto. Registro Depto. Financiero
Estudiantes



Del 25 al 29 de mayo

Del 25 al 29 de mayo

28y 29 de mayo

29 de mayo

29 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

29 de mayo ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

30 de mayo

31 de mayo

Unidad de Trabajo Social atiende consultas sobre documentacion e informacion solicitada en el
formulario de beca soociecondmica para el l1IC-2020

Plazo limite para la entrega de los inventarios a Proveeduria

MATRICULA DE OPCIONES DE GRADUACION PARA EGRESADOS DE CARRERAS

Informe de Contratacion Administrativa, sera entregado a la DAF, para el informe relacionado con el

POI de DPD

Rezo de la Virgen

Finaliza IV Exposicion de arte

Envio al MEP de las matrices de la MAPP y Ficha Técnica con respecto al 2021, debidamente
analizadas y aprobadas

Dia Mundial del No Fumado

Trabajo Social

Jefaturas Institucionales

Depto. Registro Depto. Financiero

Estudiantes

Proveeduria

Comisién de Actividades Sociales

Unidad de Cultura

Direccién de Planificacion y Desarrollo

Unidad Médica

01 de junio

01 de junio

Descarga en la pagina Web del CUC y/o CUC Virtual el formulario de ayuda extraordinaria IIC 2020, el
formulario revaloracion de beca para el 111C-2020 y becas especiales para el 111C-2020.

Descarga en el CUC Virtual Becas y pagina Web la boleta de justificacié materias perdidas y bloque
incompleto en caso de incumplimiento becario.

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social



Del 01 al 4 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 01 al 05 de junio

Del 1° al 05 de junio

Del 1° al 06 de junio

Del 01 al 06 de junio

Del 01 al 19 de junio

Del 01 al 30 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 1° al 30 de junio

Del 1° de junio al 08 de agosto

Del 1° de junio al 14 de agosto

Del 1° de junio al 05 de setiembre

Se efectua Matricula para realizar examen de idoneidad mental para la portacion de armas

Ejecucion reuniones virtuales referentes a los lineamientos a seguir sobre la elaboracion del Plan
Operativo y Presupuesto 2021

Solicitan ante el Departamento de Registro reconocimiento urgente de materias de requisito.
Reconocimiento internos: se tramitan via correo electrénico. Reconocimientos externos: entrega
de documentos con cita previa.

INICIO DE LECCIONES - [l CUATRIMESTRE de la Academia y Il Etapa de Programas Técnicos y
Cursos Libres.

Entrega de Programa y Cronograma de Curso a los estudiantes, contra firma de recibido.

|l Etapa: Cotejo en fisico del inventario 2020 y verificacion de modificaciones al inventario para
actualizacion, En Decanatura Departamentos y Unidades administrativas-Financieras, DPD v,
cotejo inventario concesiones.

Peregrinacion de la Imagen del Sagrado Corazén de Jesus

Solicitan ante el Depto. de Registro, retiro justificado de materias. (Segun Art. 63 del R.0.A.). Se
reciben documentos por correo electrénico.

Segunda Etapa de DECAT.

Solicitud ante el Depto. Registro para reconocimiento normal de materias.

Segundo cuatrimestre de Carreras de la Academia

Estudiantes y Unidad de Psicologia

Direccion de Planificacion y Desarrollo

Estudiantes

Academia y DECAT

Direccion Académica

Proveeduria, Decanatura, Direccion Administrativa
Financiera, DPD y Concesiones

Comisién de Actividades Sociales

Estudiantes

Estudiantes



Del 02 al 05 de junio

05 de junio

05 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

05 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 08 al 12 de junio

Del 08 al 13 de junio

09 de junio

09 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA

10 de junio FECHA POR

REPROGRAMAR

Recepcion de los formularios de solicitud de beca socioeconémica para el [1IC- 2020.

Dia Mundial del Medio Ambiente

Aplicacién de prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Inauguracion XXI Muestra Internacional de Arte Libre, dedicado Vernon Graham

Solicitud, ante el Depto. de Registro, para la inscripcién de la graduacion de agosto. Se tramita via
correo electronico.

Etapa de Sensibilizacion y matricula del programa de emprendedores

Dia Internacional de los Archivos

Recepcidn extraordinaria de formulario de beca socioeconomica (solamente con previa autorizacion de

la Unidad de Trabajo Social)

Transferencia y eliminacién de documentos Registro Seccion DECAT

Unidad de Trabajo Social

Unidad de Psicologia

Unidad de Cultura

Estudiantes de Programas Técnicos de la DECAT,

Inglés para Nifios y Adolescentes,
Registro

DECAT

Archivo Central

Unidad de Trabajo Social

Archivo Central y

Depto.

Registro Seccion DECAT



11 de junio

12 de junio

12 de junio

12 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

15 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

15 de junio

Del 15 al 20 de junio

Del 16 al 19 de junio

17 de junio POR
REPROGRAMAR

19 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Dia Mundial del cancer de préstata

Entregan a la Direccién de Planificacion y Desarrollo la propuesta el Informe de Avance del POI, |
semestre 2020

Entregan via correo electronico de boleta justificacién materias perdidas y blogue incompleto de los
estudiantes becados para valorar la continuacion del beneficio

Celebracion del dia del Padre

Solicitud de cita de resultados de pruebas de idoneidad mental para la portaciéon de armas

Entrega en la Unidad de Trabajo Social el formulario de ayuda econémica extraordinaria para el lIC-
2020, el formulario revaloracion de beca para el IlI-C 2020, el formulario de solicitud de beca de
excelencia académica y beca funcionario parea el I11C -2020.

Aplicacion de evaluaciones preliminares a profesores de la DECAT

Semana de la Salud

Transferencia y eliminacién de documentos del Depto. de Bienestar Estudiantil y Calidad de Vida

Finalizacion de la XXI Muestra Internacional de Arte Libre, dedicado Vernén Graham

Unidad Médica

Unidades Administrativas, Académicas, DECAT

Estudiantes, Unidad de Trabajo Social

Comsion de Actividades Sociales

Estudiantes y Unidad de Psicologia

Interesados y Unidad de Trabajo Social

DECAT

Unidad Médica

Archivo Central y Bienestar Estudiantil

Unidad de Cultura



19 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

21 de junio
21 de junio
22 de junio
22 de junio
22 de junio

24 de junio FECHA POR

REPROGRAMAR
Del 25 al 27 de junio SE

REPROGRAMA PARA EL MES DE JULIO

26 de junio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

26 de junio

29 de junio

Del 29 de junio al 03 de julio

Taller sobre Técnicas de Estudio y Manejo estrés de estudiantes activos CUC

Dia del Padre

Dia mundial contra el abuso de Drogas. (Se realizara informacion via virtual y por otros medio de
difusion)

Envio del reporte "Informe de opcién de graduacién" y solicitud de Planes de Trabajo de estudiantes
inscritos para graduacion de diciembre, a los Directores de Carreras.

Consulta en la Pagina Web del CUC los resultados de estudios de graduacion para agosto.

Entrega de la propuesta del cronograma 2021 a la Direccion de Planificacion y Desarrollo

Eliminacion de documentos de la Unidad Médica

Pruebas de ubicacion Inglés Conversacional

Rezo al Sagrado Corazén de Jesus

Fecha limite para recibo de solicitudes de procedimientos licitatorios publicos y Abreviados, en el
Sistema AVATAR y SICOP

Envio del reporte "Informe de opcion de graduacion" y entrega de los Planes de Trabajo de estudiantes,
inscritos para graduacion de diciembre, al Departamento de Registro.

Solicitud ante el Depto. de Registro de los Examenes por Suficiencia del |l Cuatrimestre (por correo
electronico).

Asesoria Psicoeducativa

Unidad Médica

Departamento de Registro

Estudiantes Carreras

Unidades Administrativas, Académicas, DECAT

Archivo Central y Unidad Médica

DECAT

Comisién de Actividades Sociales

Proveeduria, Oficina Solicitante, DAF y DEC

Directores de Carreras

Estudiantes



Del 29 de junio al 04 de julio

Del 29 de junio al 17 de julio

30 de junio

Del 30 de junio al 1° julio

| EXAMEN PARCIAL - Il CUATRIMESTRE Directores de Carreras y Docentes

Solicitud de confeccion de caret estudiantil vencido o inactivo, ante el Depto. de Registro. Con cita Estudiantes de Carreras y Programas Técnicos de la
previa. DECAT (nuevos y regulares),
Departamento de Registro

Entrega a la Direccién de Planificaciéon y Desarrollo de los anteproyectos del Plan Operativo - Unidades Administrativas, Académicas, DECAT
Presupuesto, correspondientes al periodo 2021

Cancelacion de los derechos de graduacion de agosto. (Estudiantes Carreras) Departamento de Registro, Departamento Financiero y
Estudiantes de Carreras

01 de julio
01 de julio
01 de julio
04 de julio CANCELACION DE
CURSOS SEDE TURRIALBA

Del 06 al 08 de julio  CANCELACION DE
CURSOS SEDE TURRIALBA

Del 06 al 09 de julio ACTIVIDAD CANCELADA
POR PANDEMIA

Entregan a la Unidad de Trabajo Social la declaracién de permanencia como estudiantes activos en la Estudiantes con beca 0, Unidad de Trabajo Social
Institucion.

2° taller de enfermedades psicosomaticas enfermedades gastricas y disfuncion sexual Unidad de Psicologia

Los estudiantes beca 0 entregan a la Unidad de Trabajo Social la declaracién de permanencia como Estudiantes beneficiarios de beca 0 y Unidad de Trabajo
estudiantes activos en la institucion Social

FINALIZA LECCIONES SEDE TURRIALBA, Il ETAPA DECAT-Registro

Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico Il ETAPA de Programas Técnicos Sede Depto. de Registro Docentes DECAT
Turrialba, en el Departamento de Registro. Turrialba

Matricula para realizar examen de idoneidad mental para la portacién de armas Estudiantes y Unidad de Psicologia



Del 06 al 10 de julio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 06 al 31 de julio

10 de julio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

10 de julio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 13 al 17 de julio ACTIVIDAD CANCELADA

POR PANDEMIA

Del 13 al 24 de julio

16y 17 de julio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

17 de julio

17 de julio CANCELACION DE
CURSOS SEDE TURRIALBA

Vacunacion contra la influenza

Inicia recepcion de la Declaracion Jurada de Trabajo y Horario

Aplicacion de la prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Inauguracion V Exposicion de Arte

Solicitud de cita para valoracion y seguimiento de Adecuaciones Curriculares y de Acceso

| Etapa: Cotejo en fisico del inventario 2020 y verificacién de modificaciones al inventario para
actualizacion. En la Direccion Académica (Direcciones de carreras, laboratorios y oficinas directores

(as))

Consejo de profesores DECAT

Taller obligatorio de Técnicas de Estudio a estudiantes del Programa de Necesidades Educativas con
o sin Discapacidad

MATRICULA SEDE TURRIALBA, lll ETAPA.

Unidad Médica

Dpto. Gestién Institucional de Recursos Humanos

Unidad de Psicologia

Unidad de Cultura

Estudiantes de la DECAT y Asesoria Psicoeducativa

Proveeduria y Direccion Académica

DECAT

Asesoria Psicoeducativa

DECAT-Registro



Del 20 al 22 de julio

Del 20 al 24 de julio

Del 20 al 31 de julio

21 de julio
23 de julio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA
23 de julio
25 de julio
25 de julio CANCELACION DE
CURSOS SEDE TURRIALBA
27 de julio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 27 al 31 de julio

Cancelacion de Derechos de Graduacion de Agosto, DECAT

Realizacion de simulacros de evacuacion

Solicitud ante el Depto. de Registro, autorizacion para matricular la Practica Supervisada/Proyecto de
Graduacion en el [1IC-2020 y el estudio de expediente académico para Graduacién de abril del 2021.

Eliminacion de documentos del Depto. De Servicios Operativos

Aplicacién de la prueba de personalidad a estudiantes de la Carrera de Investigaciéon Criminal para
acceder al Poligono Institucional

Publicacion en la pagina Web del CUC y/o CUC Virtual resultados de formulario de ayuda econémica
extraordinaria del 11C- 20120.

ANEXION DE GUANACASTE (FERIADO)

INICIO DE LECCIONES SEDE TURRIALBA, Ill ETAPA

Solicitud de cita para conocer los resultados de pruebas de idoneidad mental para la portacién de armas

Estudiantes nuevos en una carrera entregan en el Depto. Registro, las notas de los dos ultimos afios
de secundaria, para calcular promedio para cita de matricula del Ill Cuatrimestre.

Estudiantes DECAT Departamento de Registro y
Departamento Financiero

Brigada Institucional de Emergencias

Estudiantes de carreras Depto. Registro

Archivo Central y Servicios Operativos

Unidad de Psicologia

Unidad de Trabajo Social

Registro - DECAT

Estudiantes y Unidad de Psicologia

Estudiantes de Carreras Departamento de
Registro



28 de julio

31 de julio ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

02 de agosto

03 de agosto

Del 03 al 06 de agosto ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 03 al 07 de agosto ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 03 al 07 de agosto

Del 03 al 08 de agosto

Del 03 al 08 de agosto FECHA
POR REPROGRAMAR
Del 03 al 08 de agosto ACTIVIDAD

SUSPENDIDA POR TRASLADO DE FECHA

Eliminacion de documentos del Archivo Central

Finaliza V Exposicién de Arte

AGOSTO

DIA DE NUESTRA SENORA DE LOS ANGELES (FERIADO)
Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico en el Depto. de Registro- Il Etapa DECAT

Matricula para realizar examen de idoneidad mental para la portacion de armas
Inscripcion para talleres de induccion a la Practica Supervisada del |Il Cuatrimestre 2020

Pago y matricula de exdmenes por suficiencia - [| Cuatrimestre.
I EXAMEN PARCIAL - Il CUATRIMESTRE

Solicitud ante el Departamento de Registro para la confeccién del carnet estudiantil vencido o inactivo.

Aplicacién de evaluaciones preliminares a profesores de la DECAT

Archivo Central

Unidad de Cultura

Depto. Registro Profesores de la DECAT

Unidad de Psicologia

Unidad de Bolsa e Intermediacién de Empleo y
Direccién Académica

Estudiantes Depto. Financiero
Depto. Registro

Directores de Carrera y Docentes

Estudiantes Carreras y Estudiantes Programas
Técnicos de la DECAT( nuevos y regulares)
Departamento de Registro

DECAT



Del 03 al 08 de agosto

Del 03 al 08 de agosto

06 de agosto

07 de agosto ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

07 de agosto ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

10 de agosto

Del 10 al 14 de agosto

Del 10 al 14 de agosto

14 de agosto

14 de agosto ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

FINALIZAN LECCIONES - Il ETAPA Programas Técnicos y Cursos Libres

Solicitud de inclusion de cita en el padrén extraordinario, ante el Depto. De Registro, para la Matricula
del Il Cuatrimestre 2019

Eliminacion de documentos del Departamento Financiero

Aplicacién de la prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Inauguracion de VI Exposicion de Arte

Publica padron de promedios para citas de Matricula del Ill Cuatrimestre, en la pagina web, para su
revision.

Solicitud ante el Depto. de Registro para revisién o inclusion en el padrén de promedios para las citas
de matricula del Ill Cuatrimestre.

Firman los Libros de Titulos y retiran invitaciones para la graduacion de Agosto

Presentacion del Informe de Inventario Institucional a superiores DAF y DEC

Celebracion del Dia de la Madre

DECAT

Estudiantes

Archivo Central y Departamento Financiero

Unidad de Psicologia

Unidad de cultura

Departamento de Registro

Estudiantes

Estudiantes egresados de Carreras, de Programas
Técnicos, Inglés Conversacional Infantil y Adolescentes,

Departamento de Registro

Proveeduria

Comisién de Actividades Sociales



14 de agosto ACTIVIDAD Los estudiantes beneficiarios de beca categoria 0 deben entregar la bitacora donde se evidencie la Unidad de Trabajo Social
CANCELADA POR PANDEMIA conclusion de las 40 horas beca.

15 de agosto DiA DE LA MADRE (FERIADO)
17 de agosto Transferencia y eliminacién de documentos de la Decanatura Archivo Central y Decanatura
Del 17 al 21 de agosto MATRICULA ORDINARIA Ill ETAPA PROGRAMAS TECNICOS Y CURSOS LIBRES Depto. Registro, Depto. Financiero y DECAT
21 de agosto ACTIVIDAD Desayuno Empresarial Unidad de Intermediacion y Bolsa de Empleo vy la
CANCELADA POR PANDEMIA Direccién Académica
21 de agosto Publicacion en la pagina web del CUC padrén de resultados de estudiante becados del formulario de Unidad de Trabajo Social

beca socioecondmica para el llIC- 2020.

21 de agosto Publica padrén de citas de matricula para el lll Cuatrimestre, en la Pagina Web. Departamento de Registro
Del 21 al 28 de agosto  ACTIVIDAD Solicitud de cita para valoracién y seguimiento de Adecuaciones Curriculares y de Acceso Estudiantes de la DECAT y Asesoria
CANCELADA POR PANDEMIA Psicoeducativa(APE)
Inicia 24 de agosto Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico de Carreras en el Depto. de Registro. Depto. Registro Docentes de Carreras
24 de agosto ACTIVIDAD Solicitud de cita para conocer los resultados de pruebas de idoneidad mental para la portacién de armas Unidad de Psicologia

CANCELADA POR PANDEMIA



Del 24 al 26 de agosto

Del 24 al 26 de agosto

Del 24 al 28 de agosto

Del 24 al 29 de agosto

26 de agosto (se
mantiene fecha)

26 de agosto ACTIVIDAD
SUSPENDIDA POR TRASLADO DE FECHA

26y 27 de agosto
27 de agosto (Se
mantiene fecha)
28 de agosto
28 de agosto
28 de agosto ACTIVIDAD

CANCELADA POR PANDEMIA

MATRICULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACION A LA MATRICULA PROGRAMAS TECNICOS
Y CURSOS LIBRES IIl ETAPA (Estudiantes nuevos y regulares)

Apelacion para resultados de becas

Fecha limite para recibo de solicitudes, para Il Procedimiento de compra de equipo de computo,
audiovisual, mobiliario y equipo de laboratorios. En AVATAR y Sistema SICOP

EXAMENES FINALES -Il CUATRIMESTRE

Taller de manejo del estrés ante dificultades académicas

Reunién informativa matricula Inglés Conversacional Infantil

Congreso Internacional de Educaciéon Comunitaria ,Seguridad Ciudadana y Desarrollo Humano

Eliminacién de documentos de Salud Ocupacional

Publica padrén extraordinario del Ill Cuatrimestre, en la Pagina Web.

Il Acto Protocolario de Graduacion: Carreras de la Academia, Programas Técnicos, Inglés
Conversacional para Nifios y Adolescentes de la DECAT

Finaliza VI Exposicién de Arte

Depto. Registro, Depto. Financiero y DECAT

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social

Oficinas solicitantes, Jefaturas, Directores y Oficinas
Técnicas

Direccion Académica

Unidad de Psicologia

DECAT

DECAT
Archivo Central y

Salud Ocupacional

Departamento de Registro

Direccion Académica, Depto. Registro,
Comunicacion y Relaciones Publicas, DECAT

Unidad de cultura



31 deagostoy 01 de setiembre ~ CANCELADO Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico del Il cuatrimestre de Inglés Depto. de Registro Docentes de Inglés

(NO SE ABRIO CURSO DE INGLES Conversacional Infantil en el Departamento de Registro. Conversacional Infantil
CONVERSACIONAL INFANTIL)

Del 31 de agosto al 03 de septiembre Matricula para realizar examen de idoneidad mental para la portacion de armas Unidad de Psicologia
ACTIVIDAD CANCELADA POR PANDEMIA

Del 31 de agosto al 04 setiembre. Envio a la Decanatura de la propuesta del Cronograma Institucional 2021 Direccion de Planificacion y Desarrollo

Del 31 agosto al 05 setiembre EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y SUFICIENCIA - [| CUATRIMESTRE Directores de Carrera y Docentes

SETIEMBRE

Del 1° al 03 de setiembre Descarga en la Pagina Web del CUC el formulario de solicitud de beca socioecondmica para el Estudiantes Trabajo Social
IC-2021
Del 1° al 18 de setiembre MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS Ill CUATRIMESTRE TODAS LAS CARRERAS Departamento de Registro
02 de setiembre (Se Eliminacion de documentos de la Direccion Administrativa Financiera Archivo Central y Direccién Administrativa Financiera

mantiene fecha)

04 de septiembre ACTIVIDAD Aplicacion prueba de idoneidad mental para la portacién de armas Unidad de Psicologia
CANCELADA POR PANDEMIA

04 de setiembre Inauguracién Exposicién de Arte Virtual Unidad de cultura

05 de setiembre Finaliza Nombramiento Docente Interino Il Cuatrimestre Direccion Académica

5 de setiembre FINALIZAN LECCIONES - Il CUATRIMESTRE DE CARRERAS Academia



07 de setiembre

07 de setiembre

Del 07 al 09 de setiembre

Del 07 al 11 de setiembre

Del 07 al 19 setiembre

Del 07 de setiembre al 14 de noviembre

10y 11 de setiembre

14 de setiembre

14 de setiembre

14 de setiembre (Se
mantiene fecha)

Del 14 al 18 de setiembre

Del 14 al 18 de setiembre

Del 14 al 19 de setiembre

INICIO DE LECCIONES - lll ETAPA DECAT

Rige Nombramiento de Docentes Interinos Ill Cuatrimestre

MATRICULA Y CANCELACION DERECHOS DE MATRICULA Ill CUATRIMESTRE (Estudiantes
regulares)

Atencién de consultas sobre documentacion e informacion solicitada en el formulario de beca
soociecondmica para el IC-2021
Estudiantes solicitan cita para valoracion y seguimiento de Adecuaciones Curriculares y de Acceso

Tercera Etapa de DECAT

MATRICULA DE OPCIONES DE GRADUACION PARA EGRESADOS DE CARRERAS

INICIO DE LECCIONES - lll CUATRIMESTRE CARRERAS
Descarga en el CUC Virtual Becas y pagina Web la boleta de justificacion materias perdidas y bloque

incompleto en caso de incumplimiento becario.

Descarga en la pagina Web del CUC y/o CUC Virtual el formulario de ayuda extraordinaria 11C-2020,
el formulario revaloracién de beca para el IC-2021y becas especiales para el IC-2021.

MATRICULA EXTRAORDINARIA, MODIFICACION A LA MATRICULA Y RETIROS DE MATERIAS
Il CUATRIMESTRE (CARRERAS)

Solicitud ante el Dpto. de Registro para reconocimiento urgente de materias de requisito.

Entrega de Programa y Cronograma de Curso a los estudiantes, contra firma de recibido

Direccion Académica

Departamento de Registro, Departamento Financiero,
Estudiantes

Unidad de Trabajo Social

Asesoria Psicoeducativa(APE)

Depto. Registro Depto. Financiero
Estudiantes

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social

Depto. Registro Depto. Financiero
Estudiantes

Estudiantes

Direccion Académica



Del 14 de setiembre al 09 de octubre
ACTIVIDAD CANCELADA (NO SE
BRINDARA EL SERVICIO)

Del 14 de setiembre al 13 de octubre

Del 14 de setiembre al 27 de noviembre

Del 14 de setiembre al 19 de diciembre

15 de setiembre

17 de setiembre (Se
mantiene fecha)

18 de setiembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA
21 de septiembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

21 de setiembre

Del 21 al 25 de setiembre

Solicitud para hacer uso del servicio de Tutorias Estudiantiles

Solicitud ante el Depto. de Registro, para retiro justificado de materias. (Segun Art. 63 del R.0.A.)

Solicitud ante el Depto. Registro para reconocimiento normal de materias.

Tercer cuatrimestre de Carreras de la Academia

CONMEMORACION DE LA INDEPENDENCIA DE COSTA RICA (FERIADO)

Eliminacion de documentos de la Gestién Organizacional

Reunion de personas beneficiarias de beca categoria 0.

Solicitud de cita para conocer los resultados de pruebas de idoneidad mental para la portacion de
armas

Dia Mundial del Alzheimer

MATRICULA ORDINARIA IV ETAPA PROGRAMAS TECNICOS Y Il CUATRIMESTRE INGLES
CONVERSACIONAL INFANTIL

Estudiantes y Asesoria Psicoeducativa

Estudiantes

Estudiantes

Archivo Central y Gestion Organizacional

Unidad de Trabajo Social

Estudiantes y Unidad de Psicologia

Unidad Médica

Depto. Registro, Depto. Financiero y DECAT



Del 21 al 25 de setiembre

Del 21 al 26 de setiembre

24 de setiembre (Se
mantiene fecha)

25 de setiembre

26 de setiembre

Del 26 al 28 de setiembre ACTIVIDAD
SUSPENDIDA POR TRASLADO DE FECHA

27 de setiembre

28 de setiembre

28 de setiembre

Del 28 al 30 de setiembre

Aniversario Carrera de Turismo

Etapa de Sensibilizacion y matricula del programa de emprendedores

Eliminacién de documentos Bolsa de Empleo

Finaliza Exposicién de Arte Virtual

Entregan (via correo electronico) la boleta justificacion materias perdidas y blogue incompletode los
estudiantes becados para valorar la continuacion del beneficio

Pruebas de ubicacion Inglés Conversacional

Dia Mundial del Turismo

Envio del reporte "Informe de opcién de graduacion" y solicitud de los Planes de Trabajo de estudiantes
inscritos para graduacion de abril del 2021, a los Directores de Carreras

Entregan a la Unidad de Trabajo social el formulario de ayuda econdmica extraordinaria para el 1IC-
2020, el formulario revaloracion de beca para el IC-2021, el formulario de solicitud de beca de excelencia
académica y beca funcionario parea el IC- 2021.

MATRI’CULA EXTRAORDINARIA Y MQDIFICACI()N A LA MATRICULA IV ETAPA PROGRAMAS
TECNICOS y Il CUARIMESTRE INGLES CONVERSACIONAL INFANTIL (Estudiantes nuevos y
regulares)

Direccion Académica, Carrera de Turismo

DECAT

Archivo Central y Bolsa de Empleo

Unidad de cultura

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social

DECAT

Departamento de Registro

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social

Depto. Registro, Depto. Financiero y DECAT



Del 28 de septiembre al 01 de octubre
ACTIVIDAD CANCELADA POR PANDEMIA

Del 28 setiembre al 02 octubre

Del 28 de setiembre al 02 de octubre

Del 28 de setiembre al 02 de octubre

Del 28 setiembre al 09 octubre

29 de setiembre

29 de setiembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA
01 de octubre (Se

mantiene fecha)

Matricula para realizar examen de idoneidad mental para la portacion de armas

Solicitud ante el Departamento de Registro para la confeccion del caret estudiantil vencido o inactivo.

Aniversario Carrera de Investigacion Criminal

Aniversario Carrera Direccion y Administracion de Empresas

Entrega en el Depto. Registro, de las notas de los dos ultimos afios de secundaria, para calcular
promedio para cita de matricula del | Cuatrimestre del 2021.

Dia Mundial del Corazén

Recepcién de formulario de beca socioeconémica y de formularios de beca funcionario, beca de
excelencia académica y beca tribunal.

OCTUBRE

Eliminacion de Documentos Comunicacién y Relaciones Plblicas

Estudiantes y Unidad de Psicologia

Estudiantes de Carreras y Programas Técnicos de la
DECAT(nuevos y regulares) y Departamento de

Registro

Direccién Académica, Carrera de Investigacion Criminal

Direcciéon Académica, Carrera de Direccion y

Administracion de Empresas

Estudiantes nuevos de carreray Departamento de

Registro

Unidad Médica

Unidad de Trabajo Social

Archivo Central, Comunicacién y Relaciones Publicas



01 de octubre

02 de octubre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

02 de octubre

03 de octubre CANCELACION DE
CURSOS SEDE TURRIALBA

05 de octubre

Del 05 al 07 de octubre

Del 05 al 07 de octubre CANCELACION DE

CURSOS SEDE TURRIALBA
Del 05 al 09 de octubre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 05 al 10 de octubre

Del 05 octubre al 12 de diciembre

Dia internacional del adulto Mayor.

Aplicacién de la prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Inauguracién Exposicion de Arte Virtual

FINALIZA LECCIONES SEDE TURRIALBA, IIl ETAPA.

Envio del reporte de "Informe de opcion de graduacién” y entrega de los Planes de Trabajo de
estudiantes inscritos para graduacién de abril del 2021, al Departamento de Registro.

MATRI’CULA EXTRAORDINARIA Y MODIFICACION A LA MATRICULA IV ETAPA PROGRAMAS
TECNICOS Y CURSOS LIBRES (Estudiantes nuevos y regulares)

Autorizacion e impresién de Actas de Rendimiento Académico Il ETAPA de Programas Técnicos Sede
Turrialba, en el Departamento de Registro.

Solicitud de cita para valoracion y seguimiento de Adecuaciones Curriculares y de Acceso

INICIO DE LECCIONES - IV ETAPA Programas Técnicos

IV Etapa de DECAT y Il Cuatrimestre de Inglés Conversacional Infantil

Unidad Médica

Unidad de Psicologia

Unidad de Cultura

DECAT-Registro

Directores de carrera

Depto. Registro, Depto. Financiero y DECAT

Depto. de Registro Docentes DECAT

Turrialba

Estudiantes de la DECAT y Asesoria
Psicoeducativa(APE)

DECAT



06 de octubre

Del 08 al 10 de octubre ACTIVIDAD
SUSPENDIDA POR TRASLADO DE FECHA

09 de octubre CANCELACION
DE CURSOS SEDE TURRIALBA

10 de octubre

10 de octubre

12 de octubre

Del 12 al 17 de octubre

Del 12 al 17 de octubre

13 de octubre (Se
mantiene fecha)

13 de octubre

Recepcion extraordinaria de formulario de beca socioecondmica (solamente con previa autorizacién de
la Unidad de Trabajo Social).

Consejo de profesores DECAT

MATRICULA SEDE TURRIALBA, IV ETAPA.

Dia Mundial de la Salud Mental

INICIO DE LECCIONES - Il CUATRIMESTRE INGLES CONVERSACIONAL INFANTIL

Consulta en la Pagina Web del CUC de los resultados de estudios de graduacién para diciembre.

Estudiantes de Programas Técnicos de la DECAT, inglés para nifios y adolecentes, solicitan al Depto.
De Registro, la inscripcion para la graduacion de diciembre Se tramita via correo electronico.

| EXAMEN PARCIAL -lll CUATRIMESTRE

Transferencia Departamento de Registro

Estudiantes beca 0 entregan a la Unidad de Trabajo Social la declaracion de permanencia como
estudiantes activos en la institucion

Unidad de Trabajo Social

DECAT

DECAT-Registro

Unidad Médica

DECAT

Estudiantes de Carreras

Estudiantes DECAT y Departamento de Registro

Directores de Carreras y Docentes

Archivo Central y Dpto. de Registro

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social



Del 13 al 16 de octubre Solicitud a las Unidades Administrativas y Académicas para elaborar el Informe de Avance del POI, |l Direccion de Planificacion y Desarrollo
semestre 2020

14y 15 de octubre ACTIVIDAD X Encuentro Cultural Educativo Pymes, CUC 2020 DECAT
CANCELADA POR PANDEMIA
17 de octubre CANCELACION INICIO DE LECCIONES SEDE TURRIALBA, IV ETAPA Registro - DECAT
DE CURSOS SEDE TURRIALBA
19 de octubre ACTIVIDAD Solicitud de cita para conocer los resultados de pruebas de idoneidad mental para la portacion de armas Estudiantes y Unidad de Psicologia
CANCELADA POR PANDEMIA
19 de octubre Dia Mundial del Cancer de mama Unidad Médica
Del 19 al 23 de octubre Aniversario Carrera de Electronica Direccion Académica, Carrera de Electronica
Del 19 al 23 de octubre Aniversario Carrera de Secretariado Ejecutivo Direccion Académica, Carrera de Secretariado Ejecutivo
Del 19 al 23 de octubre Aniversario Carrera Tecnologias de la Informacién Direccion Académica, Carrera de Tecnologias de la
Informacién
22 de octubre Eliminacién de documentos del Departamento de Biblioteca y Documentacién Archivo Central, Dpto. de Biblioteca y Documentacién
(SE MANTIENE FECHA)
22 de octubre Publicacion de resultados de ayuda extraordinaria Unidad de Trabajo Social
23 de octubre (Se Ultimo dia para inclusion de solicitudes de bienes y servicios en el Sistema AVATAR y SICOP, Cierre Proveeduria en coordinacién con los Departamentos de

mantiene fecha) de solicitudes de compra. Compras directas, directas por administracion y por excepcion. Financiero y Bodega.



23 de octubre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

26 de octubre

26y 27 de octubre

Del 26 al 30 de octubre

Del 26 al 31 de octubre FECHA POR
REPROGRAMAR

Del 26 octubre al 06 noviembre

Del 26 de octubre al 06 de noviembre

28 de octubre

Del 28 de octubre al 02 de noviembre
ACTIVIDAD SUSPENDIDA POR TRASLADO
DE FECHA

Taller de Técnicas de Estudio y Manejo estrés de estudiantes activos CUC

Publicacién del padrén de promedios para citas de matricula del | Cuatrimestre 2021, para su revision.

Cancelacién de los derechos de graduacion de diciembre, Carreras.

Solicitud ante el Departamento de Registro de los Examenes por Suficiencia del Ill Cuatrimestre

Solicitud ante el Departamento de Registro para la confeccion de carnet estudiantil vencido o inactivo.

Solicitud ante el Departamento de Registro para revisidn o inclusion en el padron de promedios para las
citas de matricula del | cuatrimestre del 2021.

Solicitud ante el Depto. de Registro, para la autorizacion para matricular la Practica
Supervisada/Proyecto de Graduacion en el 1C-2021 y el estudio de expediente académico para
Graduacion de agosto del 2021.

Taller de manejo del estrés ante dificultades laborales y familiares

Aplicacién de evaluaciones preliminares a profesores de la DECAT

Asesoria Psicoeducativa

Departamento de Registro

Departamento de Registro, Departamento Financiero y
Estudiantes de Carreras

Estudiantes y Departamento de Registro

Estudiantes Carreras y Estudiantes Programas
Técnicos de la DECAT(nuevos y regulares)
Departamento de Registro

Estudiantes

Estudiantes de carreras Depto. Registro

Unidad de Psicologia

DECAT



29 de octubre

30 de octubre
(se mantiene fecha)

31 de octubre

31 de octubre

Del 02 al 04 de noviembre

Del 02 al 05 de noviembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

Del 02 al 06 de noviembre

06 de noviembre

06 de noviembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

06 de noviembre

FIRMA DEL ACTA INDEPENDENCIA

Taller obligatorio de Técnicas de Estudio a estudiantes del Programa de Necesidades Educativas con
o sin Discapacidad

Conferencia Virtual sobre XXI Encuentro Nacional de la Mascarada Tradicional Costarricense

Finaliza Exposicion de Arte Virtual

NOVIEMBRE

Cancelacion de Derechos de Graduacion de diciembre, DECAT

Matricula para realizar examen de idoneidad mental para la portaciéon de armas

Realizacion de simulacros de evacuacion

Unidad de Trabajo Social publica en la pagina Web del CUC y/o CUC Virtual resultados de formulario
de ayuda econdmica extraordinaria del 11IC- 2020.

Aplicacion de prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Inauguracién Exposicion de Arte Virtual

Asesoria Psicoeducativa

Unidad de Cultura

Unidad de Cultura

Departamento de Registro, Departamento Financiero y
Estudiantes DECAT

Unidad de Psicologia

Brigada Institucional de Emergencias

Unidad de Trabajo Social

Unidad de Psicologia

Unidad de Cultura



08 de noviembre

Inicio 09 de noviembre

Del 09 al 13 de noviembre  ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

12 de noviembre (Se
mantiene fecha)
12 de noviembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR PANDEMIA

13 de noviembre

14 de noviembre

14 de noviembre

16 de noviembre

Del 16 al 21 de noviembre

Del 16 al 27 de noviembre

XLIII ANIVERSARIO DEL CUC

Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico en el Depto. de Registro - |l Etapa

Inscripcion para talleres de induccion a la Practica Supervisada del | Cuatrimestre 2021

Eliminacion y transferencia documentos Consejo Directivo

Aplicacién de la prueba de personalidad a estudiantes de Investigacion Criminal para acceder al
poligono institucional

Informe de Contratacion Administrativa, sera entregado a la DAF, para el informe relacionado con el
POl de DPD. Con proyeccién de contratacion al 18 de diciembre 2020.

Dia Mundial de la Diabetes Mellitus.

FINALIZAN LECCIONES - il ETAPA Programas Técnicos y Cursos Libres

Publicacion del padron de citas de matricula del | Cuatrimestre 2021 en la Pagina Web.

I EXAMEN PARCIAL - Il CUATRIMESTRE CARRERAS

Solicitud de inclusién de cita en el Padron Extraordinario, ante el Depto. de Registro, para Matricula del
| cuatrimestre del 2021.

Depto. Registro Docentes de la DECAT

Unidad de Bolsa e Intermediacion de Empleo, Direccidn
Académica

Archivo Central y Consejo Directivo

Unidad de Psicologia

Proveeduria

Unidad Médica

DECAT

Departamento de Registro

Directores de Carreras y Docentes

Estudiantes



17 de noviembre (Se
mantiene fecha)

19 de noviembre

20 de noviembre ACTIVIDAD
CANCELADA PORLA
PANDEMIA

20 de noviembre

22 de noviembre

23 de noviembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR LA PANDEMIA

23 de noviembre

Del 23 al 27 de noviembre

24 de noviembre (Se
mantiene fecha)

27 de noviembre

Del 30 de noviembre al 03 de diciembre

ACTIVIDAD CANCELADA POR
LA PANDEMIA

Eliminacion y transferencia documentos Depto. Gestion Institucional de Recursos Humanos

Dia Mundial de la enfermedad Pulmonar Obstructiva Cronica

Inauguracion del Arbol y Portal Navidefio

Entrega del Informe de Avance del POI - |l semestre 2020, a la Direccién de Planificacion y Desarrollo.

Dia Nacional del Educador

Solicitud de cita para conocer los resultados de prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Los estudiantes beneficiarios de beca categoria 0 deben entregar la bitdcora donde se evidencie la
conclusion de las 40 horas becas

Pago y matricula de exdmenes por suficiencia - IIl Cuatrimestre.

Eliminacion de documentos de la Carrera de Investigacion Criminal

Finaliza Exposicion de Arte Virtual

Matricula para realizar examen de idoneidad mental para portacién de armas

Archivo Central, Depto. Gestidn Institucional de
Recursos Humanos

Unidad Médica

Comisién de Actividades Sociales

Unidades Administrativas, Académicas y DECAT

Estudiantes y Unidad de Psicologia

Unidad de Trabajo Social

Estudiantes Depto. Financiero
Depto. Registro

Archivo Central, Carrera de Investigacion Criminal

Unidad de cultura

Unidad de Psicologia



Del 30 de noviembre al 04 de diciembre

Del 30 de noviembre al 04 de diciembre

01 de diciembre

01 de diciembre

Del 02 al 16 de diciembre

03 de diciembre
03 de diciembre (Se
mantiene fecha)

04 de diciembre ACTIVIDAD
CANCELADA POR LA PANDEMIA
04 de diciembre (se
mantiene fecha)

05 de diciembre EN

REVISION SEGUN LO QUE DICTE EL
MISTERIO DE SALUD

Firman los Libros de Titulos y retiran invitaciones para el acto de graduacion de diciembre 2020, en el
Departamento de Registro.

Solicitan al Depto. de Registro, autorizacion para matricular la Practica Supervisada/Proyecto de
Graduacion en el IC-2021 y el estudio de expediente académico para Graduacion de agosto del 2021.

DICIEMBRE

Dia Mundial contra el SIDA
Dia de la Abolicién del Ejército (FERIADO)

Pago proveedores pagos directos y entradas de bienes y servicios, cuentas por pagar y finiquito de
contratos.

Dia Internacional de la Persona con Capacidades Diferentes

Eliminacion de documentos CETE

Aplicacion de la prueba de idoneidad mental para la portacion de armas

Publicacion en la pagina web del CUC padrén de resultados de estudiante becados del formulario de
beca socioecondmica para el IC-2021.

Actividad Técnica DECAT

Estudiantes egresados de Carreras, de Programas
Técnicos, Inglés Conversacional Infantil y Adolescentes

Estudiantes de carreras Depto. Registro

Unidad Médica

Proveeduria y Departamento Financiero

Asesoria Psicoeducativa

Archivo Central y CETE

Unidad de Psicologia

Unidad de Trabajo Social

DECAT



Inicio 7 de diciembre

Inicio 7 de diciembre

7 de diciembre

Del 07 al 09 de diciembre

Del 07 al 11 de diciembre

Del 7 al 11 de diciembre

Del 7 al 12 de diciembre

Del 10 al 17 de diciembre

11 de diciembre

12 de diciembre

Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico de Carreras en el Departamento de
Registro

Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico en el Depto. de Registro - IV Etapa
Programas Técnicos

Publica padrén extraordinario de citas de matricula del | cuatrimestre del 2021, en la Pagina Web y
Edificio de Aulas.
Apelacion para resultados de becas

Plazo ultimo de recepcidn de facturas por bienes y servicios, para trdmite de pago ordinario.

Solicitud ante el Depto. de Registro para la inscripcion a la graduacion de abil.

EXAMENES FINALES - lll CUATRIMESTRE

MATRICULA ESTUDIANTES NUEVOS | CUATRIMESTRE 2021 CARRERAS

Il Acto Protocolario de Graduacién: Carreras, Programas Técnicos e Inglés Conversacional para
Nifos y Adolescentes de la DECAT.

FINALIZAN LECCIONES -IV ETAPA Programas Técnicos y Il Cuatrimestre de Inglés
Conversacional Infantil

Depto. de Registro Profesores de Carreras

Depto. Registro Docentes de la DECAT

Departamento de Registro

Estudiantes y Unidad de Trabajo Social

Proveeduria y Bodega

Estudiantes de Programas Técnicos de la DECAT,
Inglés para Nifios y Adolescentes,  Depto. Registro

Directores de Carreras y Docentes

Departamento de Registro, Departamento Financiero,
Estudiantes Carreras

Direccion Académica DECAT

Depto. de Registro Comunicacion y Relaciones
Publicas Estudiantes de Carreras y
DECAT
DECAT



12 de diciembre EN Reunion informativa matricula Inglés Conversacional Infantil enero 2021 DECAT
REVISION SEGUN LO QUE DICTE EL

MISTERIO DE SALUD
Inicio 14 de diciembre Autorizacion e impresion de Actas de Rendimiento Académico en el Departamento de Registro - IV Depto. de Registro Profesores de la DECAT
Etapa
Del 14 al 19 de diciembre EXAMENES EXTRAORDINARIOS Y SUFICIENCIA, lll CUATRIMESTRE Directores de Carreras y Docentes
16 de diciembre ACTIVIDAD Solicitud de cita para conocer los resultados de pruebas de idoneidad mental para la portacion de armas Estudiantes y Unidad de Psicologia
CANCELADA POR LA PANDEMIA
17 de diciembre Entrega de informe de cuentas por pagar, al Depto. Financiero y DAF. Proveeduria
18 de diciembre (Se Actividad de cierre de labores y posada navidefa Comisién de Actividades Sociales
mantiene fecha)
19 de diciembre CANCELACION FINALIZA LECCIONES SEDE TURRIALBA, IV ETAPA DECAT-Registro
DE CURSOS SEDE TURRIALBA
19 de diciembre FINALIZAN LECCIONES Il CUATRIMESTRE DE CARRERAS Academia
19 de diciembre FINALIZAN LECCIONES - IV ETAPA Programas Técnicos y Cursos Libres y Il CUATRIMESTRE DECAT
Cursos de Inglés Conversacional Infantil.
19 de diciembre Finaliza Nombramiento de Docentes Interinos Il Cuatrimestre Direccién Académica
19 de diciembre CONCLUSION ACTIVIDAD ORDINARIA DEL CUC

En los primeros 15 dias habiles de cada mes, el Depto. Financiero debe enviar a la Autoridad Presupuestaria la informacion sobre la Cartera de Inversiones, conciliaciones Bancarias, Flujo de Efectivo, para cumplir con los
procedimientos para la aplicacién y seguimiento de la politica presupuestaria de las Entidades Publicas, Ministerios y demds Organos segun corresponda, cubiertos por el ambito de la Autoridad Presupuestaria y al Banco Central
las conciliaciones bancarias (Ley 6955, art. 36)



2. El Departamento de Financiero procedera a realizar las transferencias electrdnicas de pagos de salarios docente y administrativo en las siguientes fechas:

ENERO 15Y 30 JULIO 15Y 30
FEBRERO  14Y28 AGOSTO 14Y 28
MARZO 13Y30 SETIEMBRE 13Y 30
ABRIL 13Y30 OCTUBRE 15Y 30
MAYO 15Y29 NOVIEMBRE 13Y 30
JUNIO 12Y30 DICIEMBRE 15Y 24

3. Todos los pagos se hardn efectivos mediante la transferencia electrénica de fondos, a partir de las 10:00 p.m. de la fecha indicada.

4. Por motivo de la Semana Santa en el mes de abril y de las vacaciones colectivas en fin de afio, para ambas fechas se analizara con la Administracién, la conveniencia de realizar un solo pago de salarios el dia 13 de abril y el 16 de
diciembre de 2020.

5. El Salario Escolar del periodo 2019, se estard haciendo efectivo el dia 21 de enero del afio 2020

6. El Pago del Aguinaldo correspondiente al periodo 2019 - 2020, se realizara el dia viernes 04 de diciembre del 2020

7. Las liquidaciones de los extremos laborales al personal docente con nombramiento interinos, serdn efectivas en la siguiente quincena de pago, una vez concluido cada periodo lectivo de nombramiento

8. Selerecuerda alos funcionarios tanto docentes como administrativos, dirigir sus consultas en materia de némina al Departamento de Gestién Institucional de Recursos Humanos, cuando se trate de asuntos sobre: nombramientos,

salario base, otros pluses salariales, tipo de jornada, o bien al Departamento de Financiero, cuando se trate de conocer las deducciones afectadas al salario



